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1./ Nemzetkozi utazasokkal kapcsolatos konferenciaregisztricié: felhivjuk a dolgozok figyelmét a
konferenciaregisztracio kapcsan arra, hogy amennyiben sajat bankszamlarél utalnak, vagy
bankkartydval fizetik ki az elézetes regisztraciot, azt az Egyetem utélagosan nem tudja megtériteni a
dolgozé részére tekintettel arra, hogy a beszerzés kdzpontositott kizbeszerzés koteles, A kdvetendd
eljaras:

Amennyiben fizetés nélkiil is Ichetséges, az utazo beregiszirdl a konferencidra, DE NEM FIZET,
hanem a fizetési adatoknal megadja, hogy a szamlafizetd az utazasi iroda, és proforma szamlat kér az
utazasi iroda nevére (az utazasi iroda nevét a BJO munkatérsa megadja)

Amennyiben regisztrilni fizetés nélkiil nem lehetséges, az utazé a regisztracio folyamatat is rabizza
a nyertes utazasi iroddra. (Ezt mar a BJO-ra kiildétt ajanlatkérésben kérjiik jelezni a megjeldlt dsszeg
€s befizetési hatéridd, a regisztriciohoz sziikséges adatok megadasaval és a megfeleld csatolt
dokumentumokkal (meghivolevél, tagsagi igazolas, didkstatusz igazoldsa stb!)

Osszegezve: A konferenciara ugyanugy be lehet regisztralni, mint eddig, amennyiben ez fizetés nélkiil
lehetséges, de fizetni nem szabad semmit, hanem az utazasi irodat kell megadni szimlafizetének,

2./ Irodaszer beszerzések: felhivjuk a dolgozok figyelmét arra, hogy a Szallitd altal atadott
szallitdlevélen a 3/20135, kancellari korlevél 12./ pontjaban feltiintetett széveget szerepeltessék az 1. sz.
mellékleten megadott teljesitésigazold nevének és alairdsénak a feltiintetésével. Keériik, hogy az
atvetelkor a leszalitott termékeket tételesen ellendrizzék le és csak abban az esetben irjak 14 a
teljesitésigazolast a szallitolevélre, amennyiben hianytalan a mennyiség ¢s mindségi Kifogas sincs.
Amennyiben mennyiségi vagy mindségi hianyt észlelnek az atvételkor, akkor a leszallitott csomagot
vissza kell adni a szallitonak, részleges atvételre nincsen lehetéség. A teljesitésigazolds alairasat
kdvetden a szallitoval szemben kifogassal nem tudunk ¢Ini, ezért kérjiik a koriltekintd atvételt.
Amennyiben olyan terméket rendelnek meg, ami nem szerepel a szallito altal Gsszedllitott listdban,
abban az esetben kérjiik, hogy elézetesen egyeztessék le, hogy szallithatd-e a termék a szallitd részérdl
¢s keérjik, hogy a szdllitd 4altali visszaigazolast is csatoljak hozza a BJO részére vald
megrendeldlaphoz.

telhivjuk a figyelmet, hogy a megrendelSlapot 2 eredeti példanyban alairva kérjiik a BJO-ra megadni.

3./ Fénymadsolok, multifunkciés gépek iizemeltetése, karbantartdsa: felhivjuk a szervezeti
egysegek figyelmét, hogy a fénymasolok és multifunkcids gepek lizemeltetésére egysépes
kézpontositott kozbeszerzési eljarast kivéanunk lefolytatni, ezért kérjiik, hogy azoknak az egyetemi
tulajdond gépeknek az adatait (legalabb a tipus, helyét) is adjak meg a BJO részére, amelyekre a
korabbi években nem volt kétve karbantartasi szerzGdés, hanem eseti javitasok, tonercserék voltak,
tekintettel arra, hogy mind a karbantartis, mind a toner kdzpontositott kdzbeszerzés kételes, ezért a

korabbi eljarasra nincsen lehetdség,
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