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3/2017. szamu rektori-kancellari korlevél

A kiilsé és belsé ellendrzéseket kovetd feladatok rendje

Kiils6 ellenérzéseket kivetd feladatok rendje:

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsé ellendrzésérél szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korményrendelet (Bkr.) 13.§-ban foglaltak alapjan kiilsé ellendrzés az Eurépai
Szamvevdszék, az Eurépai Bizottsag, az Allami Szamvevészék, a Kormdanyzati Ellenérzési
Hivatal, az Eurépai Tamogatésokat Auditalé Fdigazgatosig, a Magyar Allamkincstér, az
iranyité szerv — EMMI, tovabbad a felsorolt szervezetek megbizottjai altal végzett ellenbrzés.

A kiils6 ellenérok ellendrzési jelentésiiket, vagy jegyzOkonyviiket megkiildik az Egyetem
részere.

Az ellenbrzés megéllapitasainak fliiggvényében az intézkedési terv elkészitéséért,
végrehajtasaért, és a megtett intézkedésekrdl torténd beszamolasért az ellenbrzott, valamint a
javaslattal érintett szervezeti egység vezetdje a felel6s.

Az intézkedési tervet a lezart ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szdmitott 8 naptéri napon
belil, a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és a vonatkozo hataridok
megjelolésével kell elkésziteni, és jovahagyasra megkiildeni a kiilsé ellenérzést végzo szerv
vezetdie és a belsd ellendrzési vezetdje részére. Az intézkedési tervben az egyes feladatokhoz
kapcsol6dé hataridket ugy kell meghatérozni, hogy azok szamon kérhetbek legyenek.

Az ellenbrzott, valamint a javaslattal érintett szervezeti egység vezetSje a kiilsé ellendrzest
végzok részére a kiillén jogszabélyban, vagy annak hianyaban az altaluk meghatarozott médon
&s hatéridére szamol be az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok végrehajtasarol.

Iranyito szerv altal végzett ellenérzés esetén az Egyetem vezetdje az intézkedési tervben
meghatarozott egyes feladatok végrehajtaséra, legfeljebb egy alkalommal — a hatéridd lejartat
megel6z6en — hataridd modositast kérhet az ellenbrzést végzd szerv vezetbjétol. A kérelem
elfogadasardl, vagy elutasitdsarol az ellendrzést végzo koltségvetési szerv vezetdje — a belsd
ellendrzési vezetd véleményének kikérésével — dont, és errdl tajékoztatja az Egyetem vezetdjét,
és a belsé ellendrzési vezetdjét, tovabba az ellendrzést végzd szerv belsd ellenbrzési vezetbjet.

Amennyiben az ellenérztt szervezeti egység vezetSje az intézkedési tervben meghatéarozott
egyes feladatok végrehajtasarol hataridén beliil nem szdmol be és hatdrid6 hosszabbitast sem
kért, a kiilsé ellendrzést végzd koltségvetési szerv vezetdje, illetve a belsé ellenbrzési vezetd
utéellendrzést kezdeményezhet a soron kiviili feladatokra tervezett kapacités terhere.
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A Bkr. 14.§. alapjan a koltségvetési szerv vezetdje gondoskodik a kiilsé ellendrzések
koordin4ci6jarol és éves bontasban nyilvantartast vezet a kiilsé ellenbrzések javaslatai alapjan
Késziilt intézkedési tervek végrehajtasérol. A koltségvetési szerv vezetdje ezen feladatot az
Egyetem belsd ellendrzési vezetdjére ruhézza at.

A nyilvantartisnak — az &llamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett moédszertani Gtmutato
figyelembe vétele mellett — tartalmaznia kell az ellendrzési jelentésben szerepld javaslatot, az
elfogadott intézkedési tervet, az intézkedési terv alapjan végrehajtott intézkedések rovid
lefrésat, és a végre nem hajtott intézkedések okat. (1. sz. melléklet). Adott évi nyilvantartasban
a targyévben jovahagyott intézkedési terveket kell szerepeltetni intézkedésenként. A
targyévben végre nem hajtott intézkedéseket a kovetkezd évi nyilvantartasba kell dtvezetni. A
kimutatast csak az NGM honlapjar6l letSlthetd Excel tablazatban szabad vezetni. Az Excel
tébla az Egyetem belsé ellenbrzési vezetd) énél érhet? el.

A kiils6 ellendrzések javaslatai alapjan készitett intézkedési tervek végrehajtdsardl a
koltségvetési szerv vezetbje beszamolot készit, és a targyévet kovetd év januar 31-ig megkiildi
azt az irdnyité6 szerv belsé ellendrzési vezetbjének. A szoveges Osszefoglald beszamold
tartalmazza a végrehajtott, és a nem végrehajtott intézkedések ardnyat az Osszes jovahagyott
intézkedéshez képest, a hataridében végre nem hajtott intézkedések okait, esetleges hatésait, a
megtett intézkedések szervezetben mutatkozé hatdsat, a nem teljesiilések kapcsan tett
intézkedéseket. A szoveges beszdmolohoz csatolni kell az Ssszesitett tablazatos nyilvéantartast.

Bels6 ellenérzéseket kovetd feladatok rendje:

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellenbrzésérdl szélo 370/2011.
(XI1.31.) Kormanyrendelet (Bkr.) 44 - 47. §- ai alapjan a Széchenyi Istvan Egyetemen elvégzett
belsd ellendrzésekrdl ellendrzési jelentések késziilnek, melyek megéllapitasokat, javaslatokat
tartalmaznak. A belsd ellendrzési vezetd jelentését minden esetben a Kancellarnak kiildi meg,
aki a lezart ellendrzési jelentést, vagy annak kivonatat megkiildi az ellendrzott szervezeti egység
vezetdjének.

A belsé ellendr altal végzett ellenérzés esetén az ellendrzés megéallapitasainak fliggvényében az
ellendrzétt, valamint a javaslattal érintett szervezeti egység vezetbje a felelds a lezart ellendrzési
jelentés alapjan az intézkedési terv elkészitéséért, végrehajtasaért.

Az intézkedési tervet a sziikséges intézkedések végrehajtasaert felelds személyek €s a
vonatkozé hataridsk megjelolésével kell elkésziteni. Az intézkedési tervben az egyes
feladatokhoz kapesolédé hataridéket ugy kell meghatirozni, hogy azok szamon kérhetbek
legyenek. Amennyiben a feladat jellege egy éven tal mutat, akkor részfeladatokat, illetve
részhatariddket kell meghatarozni, ahol ez értelmezhetd.
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Az intézkedési tervet a lezért ellenbrzési jelentés kézhezvételét6l szamitott 8 napon beliil
(rendkiviili esetben 30 nap) kell elkésziteni. Az intézkedési terv jovahagyasardl a kézhezvételtol
szamitott 8 napon beliil - a belsé ellenérzési vezetd véleményének kikérésével — a Kancellar
dont.

Az ellendrzétt szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott egyes feladatok
végrehajtasara, legfeljebb egy alkalommal — a hatérid6 lejartat megel6zden — hataridé, illetve
feladat médositast kérhet a Kancellartél. A kérelem elfogadéaséardl, vagy elutasitasar6l a
Kancellar — a belsé ellenérzési vezet$ véleményének kikérésével — dont, és errdl frasban
tajékoztatja az ellendrzétt szervezeti egyseg vezetdjét és a belsd ellenbrzési vezetdt is.

A megtett intézkedésekrdl torténé beszamoldsért az ellenSrzétt, valamint a javaslattal érintett
szervezeti egység vezetSje a felelds, aki az intézkedési tervben meghatérozott egyes feladatok
végrehajtasarol az intézkedési tervben meghatarozott legutolso hatérid6 lejartat kvetd 8 napon
beliil irdsban beszamol a Kancelldrnak, és ezen beszamolét egyuttal tajékoztatasul megkiildi a
belsd ellendrzési vezetd részére is.

Az irasbeli beszamolé tartalmazza a megtett intézkedések rovid leirdsat, a végre nem hajtott
intézkedések okat, és az esetlegesen eléfordulé hatarid6, vagy feladat modositasi kérelmet.

Amennyiben az ellen6rzdtt szervezeti egység vezetdje az intézkedési tervben meghatarozott
egyes feladatok végrehajtasarol hataridén beliil nem szamol be és hataridé hosszabbitdst sem
kért, a koltségvetési szerv vezetdje, illetve a belsd ellendrzési vezetd utdellendrzést
kezdeményezhet a soron kiviili feladatokra tervezett kapacitas terhére.

A belsé ellendrzési vezetd a beszdmolé alapjan éves bontdsban nyilvantartast vezet az
sllamhaztartdsért felelds miniszter altal kozzétett modszertani utmutaté figyelembe vétele
mellett, amellyel a bels6 ellen6rzési jelentésekben tett megéllapitasokat, javaslatokat, a
vonatkozé intézkedési terveket és azok végrehajtdsat nyomon koveti. A nyilvantartdsnak
tartalmaznia kell a végrehajtott intézkedések rovid leirasat, és a végre nem hajtott intézkedések
okat is. :

Gyoér, 2017. méjus 12.

Melléklet:
Kiilsé ellenbrzésekhez kapesolodo intézkedések nyilvantartasa

W SZECHENYI ISTVAN EGYETEM
| Cim: 9026 Gyér, Egyetem tér 1. 9007 Gyér, Pf. 701.

!J Tel.: +36-96-503-400




b

"10L 3d ‘194

D L006

00¥-€05-96-9¢+ 2L
‘1 191 WIRASH 104D 9706 ‘WID
NALIADH NYALST IANGHOAZS |

€
T
‘I
r

Juodgp 93950194121 989z 93 efoys

B0 )3 BSEU3] WAN (39sA39 et sop $9 9ASU Ope} | oAsuSow | 2s010YIR[ Bw ouoze

p1AQI WHN | ofopirerey ; pseAde ; s ’ 4 A 989z $9Z19

yosaday opazAuI unep) 119ZOAISZS Nzl - (owr0) jejosodey S9sAF9 $9 AU BZSOIBIY!
$9z jos / yeues : yeAaol | ewezsopeyt : dejeSow oAsugaut uwjpe (8
- 1o upsodey | poifey 2591 e s uigp | ejseael = eA31g) BUIYRZS 139ZOAIZS 019Z9A [9A9] 03 g
K3l 2paY sena() | wleyaisoa A1) 1S9P A1) 01Augd1 : : 0z32A / 4
3 saqnsafjal wou 159f]a1 : SB)ZS09() : ug(defe 159z SPZIQUA[D oMy JAIR[JL 1e|R3SZIA uaafdq 8.
SN zul N Se)s | sopaxyzoul azul | Isapexzaul : y IS9P ~ ¢ N 1S9ZIQUI[J3 Bwezs | g
wou 21894 uaq s9pay 3SQ[9]9) - 4| 1gua(q zy [PUAISZS AJIOZS 0Z39A 159Z

ha OPON zv oz QZONJBUOA V qzauf oS|Iy v orent

opueey v SN ZI1 ZY sapayzul OXBUOA seael y NOZIQUA|[D | NOZIQUD|[D | ISPZIQUSf[S uops | o

0S| WSy A

[a4 v zvy (A4 osIny vV oS|Iy vV uong

0T 61 81 L1 91 1 h4! €1 Tl 11 01 ‘6 8 L 9 S R4 € T 1
WI910ASH UBAIS TAUSYOIZS :9ASU AUSWZIU]
dm‘mﬁm\.—ﬁw\rzhﬁ esgpaxZajul O@m&OmonM ZIAYMISIZIQUIT[2 Q ST
RPR[eW Zs |

ZMHmeUm

NVALSI

[ANAHO

J

dZS




