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Tajékoztaté az év végi elszamolasi hataridékroél

Intézményiinkben az év végén a bérek és béren kiviili juttatdsok szdmfejtéséhez, valamint a szdmldk kifizetéséhez
az alabbi hatarid6k betartdsat kérem:

¢ Elbzetes létszamjelentések

2014. november 1-30. idészakra vonatkozéan 2014.november 20.
2014. december 1-31. idészakra vonatkozdéan 2014. december 12.

Kérem, kiilénds figyelmet forditsanak a még hatralévd szabadsagok kiirdsdra. Minden szabadsigot Kki
Kell irni, szabadsag atvitelére a kovetkez6 évre nincs lehetéség (egyediili kivétel a tartds betegség).
Munkanap athelyezések: december 13. munkanap, december 24. pihendnap.

Karécsony és szilveszter kozott 3 munkanap van: 2013.12.29-31. Munkanap athelyezés januarban: janudr
2. pihenénap, januar 10. munkanap.

Ha a jelentések lead4sa utan torténik valtozas, pl. valaki megbetegszik, azt kérjiik haladéktalanul
jelezzék e-mailben a Munkaiigyi Csoport felé!

e  Béren kiviili juttatdsok (megbizasi dijak, stb.)
lead4sa a Munkaiigyi Csoporthoz legkésdbb 2014. december 5.
(A decemberben el nem szdmolt béren kiviili juttatisokat legkozelebb februirban tudjuk kifizetni,
tekintettel arra, hogy janudr hénapban a munkaiigyi egyéb feladatok teljesitése torténik — év eleji
jogszabdly moédositdsok atvezetése a programban, koézalkalmazotti &tsoroldsok, éves addigazoldsok
elkészitése stb.)

Amennyiben a 2014. évre kotott megbizasi szerz6dések egy részének elszimoldsa akadalyba iitkozik,
kérem, hogy az utélagos elszamolasokat legkésébb 2015, februir 28-ig juttassik el a Munkaiigyi
Csoporthoz. ,

o Kotelezettségvallalas nyilvantartisba vétel
Pénziigyi, Munkaiigyi Csoportnél 2014. december 1.
(Azon szerz6dések, megillapoddsok, megrendelések esetében melyek kifizetése 2014. évben esedékes)

o A szamlik (utalvanyozott, felszerelt, kitelezettségvallalis nyilvantartasi szammal ellatott)
leadasa a Pénziigyi Csoporthoz legkés6bb 2014. december 5.

Az egyetemi alkalmazottak altal megelGlegezett 2014, évi szamlik
leaddsa a Pénziigyi csoporthoz legkésébb 2015. februar 28.

Az év végi munkak jelentds volumene miatt kiemelten fontos a hataridék pontos betartasa.

A Gazdasagi és Miiszaki Féigazgatosag tigyfélfogadasi rendjének valtozdsa az tinnepekre vald tekintettel:

Ugyfélfogadas sziinetel: 2014. december 22 — december 31.

Kérem sziveskedjék tdjékoztatni munkatérsait a fentiekrdl.

Gy 61, 2014. november 13.
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