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Leltarozasi iitemterv

Kaptik: Onall6 szervezeti egység ‘ Iktatészam:
© vezetSi és a HOK Targy: Leltarozasi titemterv

Ugyintézé: Farkas Beatrix

A leltarozési,- leltarkészitési szabalyzatban el6irtaknak megfeleléen, valamint a
4/2013.(1.11.) Korméanyrendelet 22.§-a alapjan 2015. évre az aldbbi leltarozasi iitemtervet
adjuk ki a leltdrozas -elOkészitésével, végrehajtasaval é€s ellendrzésével kapcsolatos
feladatokra: '

A leltdrozas az egyetem hasznalataban, kezelésében 1év6 valamennyi eszkozre és forrasra
kiterjed, ezek részletezEsét, a leltarozas modjat, a csatolt melléklet tartalmazza.

A vagyontargyak koziil 2015 évben valamennyi eszkoz, illetve szellemi termék esetében, a
meglévo allomany szdmbavételét mennyiségi felvétellel, kell elvégezni az aldbbiak szerint:

- leltari szammal rendelkezd vagyonelemek leltarozasat vonalkodok segitségével,
- batorok, felszerelési targyak leltarozasat megszamléléssal,
- dolgozok személyes hasznélataban 1év6 eszk6zok leltarozésat a nyilvéhtartéssal
torténd 6sszehasonlitassal.
A leltarozési kotelezettség az egyetem minden szervezeti egységére kiterjed.

Az ltemterv szerint leltdrozott valamennyi eszk6z és forrds értékelése a Gazdasagi
Igazgatosag feladatat képezi.
A leltirozas fordulénapja:

- amennyiségi felvétellel leltdrozand6 vagyonelemeknél 2015. oktéber 1.

- amennyiségi felvétellel leltdrozando tadvoktatdsos jegyzeteknél 2015. jinius 30.

- amennyiségi felvétellel leltdrozandd bizomanyosi értékesitésre atadott egyetemi jegyzeteknél
2015. november 30. ‘

- egyeztetéssel torténo leltdrozasnal 201S. december 31.

A leltarozas kezdeti és befejezési idépontja:
- amennyiségi felvétellel torténd leltar kezdeti id6pontja vagyonelemeknél: 2015. oktober 12.
- A mennyiségi leltarfelvétel befejezési iddpontja vagyonelemeknél: 2015. november 16.

- A leltdrozasi bizonylatok megkiildésének hatérideje a GI Vagyonnyilvéantartashoz,
2015. november 23.

- amennyiségi felvétel kezdeti idépontja tavoktatasos jegyzetleltar esetén: 2015. jalius 01.
- aleltarfelvétel befejezési idopontja tavoktatdsos jegyzetleltar esetén: 2015. jilius 08.

- ~a mennyiségi felvétel kezdeti idOpontja bizoményosi értékesitésre atadott egyetemi
jegyzetleltar esetén: 2015. december 01.
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- a leltarfelvétel befejezési idopontja blzomany051 értékesitésre atadott egyetemi jegyzetleltar
esetén: 2015. december 08. 3

A mennyiségi felvétellel torténé leltar feldolgozasénak, kiértékelésének hatarideje a
- vagyonelemeknél: 2015. december 31.

Az egyeztetéssel torténd leltarozast a GI dolgozdi végzik.

A szervezeti egységek vezetdinek feladata az iranyitasuk alatt 4ll6 egységeknél:

- aleltarozas eldkészitésével, végrehajtasaval kapcsolatos feladatok meghatdrozasa, iitemezése,
(szabadsagolasok csak rendkiviili esetben engedélyezhetok)

- a leltarutasitasban foglalt feladatok végrehajtasanak blztos1tasa megszervezése (személyi,
targyi feltételek megteremtése)

- a leltarozasban résztvevé személyek (leltarozasi csoport) kijelolése a leltarozasi utasitidsban
foglaltaknak megfeleléen :

- idegen helyen tarolt eszkozok meglétérdl nyilatkozat megkérése, vagy a vagyonelem bekérése
a leltar idejére

- a leltdrozasi utasitasban és iitemtervben foglaltak meglsmertetese a leltarozasi csoport
tagjaival

- aleltareltérések kivizsgalasa,

- aleltarhianyokért valé feleldsség megallapitésa;

- afelelgstkkel szemben kartéritési eljaras kezdeményezése

- intézkedés az eltéréseket eldidézd okok megsziintetésére.

A leltarozasban résztvevd személyekre a javaslatot, illetve megbizasat, kiilon tigyelve az
Osszeférhetetlenségekre, (a leltdrozd csoportvezetd és leltarellendr személye mas és mas
legyen, a szervezeti egység vezetdje nem lehet a csoport tagja stb.) egyben a leltdrozasi
korzet (hely) megnevezését a leltarozési utasitasban foglaltak szerint €s hatéridéig kell
megkiildeni a GI titkarsdgara

-~ A leltdrozas irdnyitasdra Stevula Zoltannét, a GI Szamviteli és Kontrolling Osztaly
dolgozdjat jelslom ki.

Az temterv szerinti leltdrozési feladatok gyakorlati lebonyolitasdval kapcsolatos
tennivaldkat a leltarozasi utasitds ismerteti.

Gy0r, 2015. jinius. 25.

\

Dr. Foldesi Péte
rektor

Papatyi Csaba
gazdasagi igazgato

Melléklet: 2015. évben leltdrozandd eszk6zok €s forrdsok




R

19 ueldeje '1£°21'GL0T [9Ss9)9)zalha yosegjowezsje Abnzuad Ajzssed ‘S
Yoseejuealiiu glojo)baw e |assgiejzeAby qa/hba “Yobaspozoo)oy ‘Yosejowrezsie 1A6nzuad osaojorQ)
19| |ongsg)e)zaAba sepejueAlliu smyjgljeue 2y YoAugwiysa(ie) [9zoY[eIBAIY £'F
19| 19A939191ZoA0S sellejueAllAu snyjjjjeue 2y '1€'21'G10 [9589)9)Z0Ab s9lowle) uspezafejed 'y
M juLiezs sgyjsenie)a 10 °21'6L0Z |9uyelazAbel Ay L'y
nopeje a1-u |sohuguioziq
10 20 "G10Z lowis1azABe(
SOSEJePIOAR) [S19AI8) IBgsIAULBg )
. 49191ZSH 4
19| [9A9s9)9)zakba sepejueAllAu shyljijeue zy ‘LE°Z1°S1L0T |19559)9)zaAbg Y0zZ0)zsoe .SW.QNF@Q yojepejeg ‘e
BosAba pozaniazs 1Auuswelen [8l1e}eA8) 1BgsIAuLB ueqyuodopi %9z@yzse nuoplein} usbep| 9z
‘ueldele asossuayboaw souople|n} v Jjopebaw |eje souopfein) v
BosAboe nozanlezs |Auuswele) JUI9ZS Se)jSejnieye zZl'ol'sloz] Mozovzse jotey udkjoy uahapl HQzoyzsa jope eqsepael ‘eqiad g7
ueldele yoyezoxe|iAu (sejosg)
"yosejozeb| ‘[9)aAie) 169sIAuuapy
9] 19A9s9)9)zaAla sepejueAliAU snyliljeue zy 1€'21'5102 [9559)8)zaAbg jobajgla Jjope eisgzeyniaqyosgzeyniag ga9| eqyewelod 'z
basAba nezanlazs 1fuusweep juliazs seysejnieys ‘Z1'01'910Z 19nabas)bas Naapuuer ¢z
: PO IeuoA ‘[B19A8) 1B9sIAUU
2L'oL'sloe )8s9zapualeqolezs 9ieb|ozs 1efi9o sey||ezs gsjeq bejoieziy -
'NosgzepuaJlaq Isejeiny ‘isejepo 1ABnbaszsaba -
OSejoN[e ezspAnwozde) -
yoiazsbuey -
‘Yosgzapualaqo)zsel jazakay[e uayaje|nds -
NOS9Zapualaq Ho19zZsnul ‘qyS '0ZOAjegezs ‘gl -
495929puleqolpnis §9 gYsgle -
HQZONZS® Q1ZoNd) MU 3{9)9ZA ‘sONQI9ZanN -
OZQYZSD ISE)IS0I0ZSHOZS -
~)osgzapualagadah 1exiuyosyaiAAbn ‘lexiuyos)seywezs -
BasABa nezanlazs |Auuawiejep Juezs sgysejnieya |esse(e|wezsBaw [euyebie} )9$910.19ZS]9) HNosozopualaq qaodeo 7'z
‘puaiag Yolong ‘|esse)|uoseyazssg
. [QUYQZOMZSa "UzZSey SoAgWazs
'longb9s)I69S POYBUOA [DUNQZONZSD
) SOWRZS |1e}}9] :[2}2A]8) IBasIAuUB
gioLsloe YoAugunds y'1'z
Yelends €°1°
ABB LT B
1oINJ8IPIQl L°L'C
ue(dele yadaylg) ‘YozleiujzshjoH |ongbasybos youepebu| L'z
poXjeuoA ‘[819A19) 1BaSIAUUBIN
)Qz0yzsa 1AB1g] 'z
9-UBA UBqje|euzsey 19AY0zS - cl'ol’sloc Nobol nyaue 1uoAbea z'|
o-Jeuusdy Bol v - (RS R ENMES I EE
BosABs ljazeniazs |Auuswelep opuaziguajg |onabgs)ibas MeAepr sijeuajewiulf i
POY[EUOA ‘[S19A18) IB9SIAUUBIA
139291230} eiSRZOIR)ja] 9I9ZSPOI elpow sezolg}ja asgzaroubaw JOsello} “YQzQyzsa gpuezotg}|a *ZS108§

SI9PIPI[OW AIdJUIB)I) ISRZOIR)OT

)OSBLIO} S9 YQZQXHZSI OPULZOIE} S| UBYAD 'GLOZ




