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12/2015. szamu kancelldri kérievél

Munkaiigyi tajékoztatas

1) Jogszabalyi valtozdsok: . Lol
A felsGoktatds szabalyozdsara vonatkozd torvények mddositasarol sz6l6 2015. évi CXXXI. téjrvényfg
modositotta tobbek kdzétt a Kézalkalmazottak jogallasardl szl 1992. évi XXXIII. térvénynek az o
oktaték besorolésdra vonatkozd rendelkezéseit: v A ’
a) A modositds értelmében az egyetemi docens és a f6iskolai tandr munkakéri besorolas
kiegésziil egy U], 4. fokozattal. A 4. fokozatba sorolas feltételei: '
— a Foglalkoztatdsi Kévetelményrendszerben meghatarozott oktatéi kovetelmények

teljesitése
— legaldbb 2. fizetési fokozat betdltése, valamint
— habilitacié megléte.

Az érintett munkatirsak 2015. szeptember 1-re visszamendleges hatdllyal megkapjak
atsorolasukat. A szeptemberi bérkiilonbozet oktéber elsé felében kerill kiutalasra. '

Az atsorolasokbdl eredd bértdmeg valtozést az egyetem sajat bevételi forrasaibdl gazdalkodja-ki,
kozponti timogatési forras nem kapcsolddott a jogszabalyvaltozashoz.

Kérjikk azon munkatarsakat, akik habilitacioval rendelkeznek, de még nem adték le az erre
vonatkoz iratot, kiildjék azt meg a Bér- és Munkatigyi Osztaly részére.

b) A szabalyozasbdl kikeriilt az a rendelkezés, hogy az oktato, kutatd kdzalkaimazottat a targyév
elsé napjan kell magasabb fizetési fokozatba sorolni. Ez azt jelenti, hogy mindenki abban a
hénapban‘kerill dtsorolasra, amikor teljesfti az el8irt feltételt illetve varakozasi id6t (adott
beosztdshoz kapcsolddo fizetési fokozat valtas).

c) A mddositds bevezetett egy Uj munkakort, a mesteroktatot.

d) A 2015. évi CXXXI. térvény tébb modositast tartalmaz a Nemzeti fels6oktatdsrol sz6l6 térvényre
vonatkozdan is, ezek dtvezetése a Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatban el6készités alatt van.

2) Oraaddi megbizasi szerz6dések

a) A megbizasi szerz8déseket a szerzédés kezdetét megel6z6en kell el6késziteni.

b) A szerz8déseken a koltségvetési tdmogatdsi forrds terhére kdtendd megbizasi szerz8dések
esetében (74-essel kezd6d6 munkaszamok) a kotelezettségvallald és egyben meghizd a Rektor,
ezért a szerzGdéseket a tanszékvezet6k a szerzGdésen csak szigndzzdk (hatalyos
kotelezettségvallaldsi szabdlyzat szerint).

Egyéb, sajat bevételi forrds terhére torténd szerz6déskotés esetén az arra jogosult vezetd irja

ald megbizéként.
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c) Kotelezettségvallalasi. nyilvantartdsha vételre a szerz6déseket elgzetesen- meg kell kildeni a
Bér- és Munkaiigyi Osztdlyhoz, ahol gondoskodnak a rektori és kancellari aldirdsokrdl is.

Megbizasi szerz6dések, egyéb nem rendszeres kifizetések szdmfejtésre torténd leadasa
Felhivjuk a figyelmet, hogy a nem rendszeres személyi juttatasok leaddsi hatarideje a Bér-. és

4)

5)

Munkaiigyi Osztélyra szamfejtésre: legkésébb minden hénap 20. napja! Az e datum utan beérkez6

.tételek szamfejtése a kdvetkez§ hdnapban térténik-meg.

Kérjuk tgyeljenek a hatdridSkre, kildndsen a zaruld prOJektek elszdmolasi hatarldok betartasa

érdekében. A kincstari szamfejt6 rendszerben minden hdnapban iitemezett terv szerint adatbazis- -

zér van-a fészdmfejtés miatt,-ezért-ehhez alkalmazkodva kell Gitemezniink a szamfejtési munkakat.

Munkdba jaras utikoltségtéritése

a) A munkéba jarassal kapcsolatos koltségtérités mértékét és rendjét a 39/2010.(11.26) Kormany
rendelet, valamint a személyi jévedelemadordl sz6l6 1995, évi CXVIL. térvény szabalyozza. Az
eddigi egyetemi eljdrasrend a 2/2010. sz. gazdaségi féigazgatdi korlevél szerint érvényben
marad, az alabbi kiegészitésekkel: '

— A gépjarm(ivel térténd munkdba jaras elszdmoldsat indokolhatja, ha a munkavallalonak
évodai vagy bolcsGdei ellatast igénybe vevd gyermeke van (altalanos szabaly szerint csak
kizigazgatasi hataron kiviilr6l trtén6 munkaba jérasnal).

—  Amennyiben a munkéba jaras kéltségtéritésére vonatkozo elszamolas kiemelkedSen magas
Bsszegre vonatkozik, a Bér- és Munkaligyi Osztdly kérheti az elszdmolds gazdaségossagi
szamitassal torténd aldtdmasztasat. Kérjiik a munkatdrsakat, hogy a munkaba jaras
médjanak megvélasztasanal a jogszabdlyi elGirasokon tdl a gazdaségossagi szempontokat
minden esetben vegyék figyelembe! .

b) A targyhé munkaba jarasanak koltségeire vonatkozd elszdmolds Bér- és Munkalgyi Osztalyhoz
torténd benyljtasanak hatarideje:

a targyhét kévet6 hénap 15. napja.
Az elszdmoldsok benyujtasa havonta térténik, utdlagos elszdmoldsra nincs lehet6ség!

Koézalkalmazotti kinevezés, elGresorolas folyamata

Uj- kézalkalmazotti felvétel, illetve elSresorolds elSterjesztése csak jévahagyott HR terv alapjan,
vagy hatdrozott idejli helyettesités, projektfeladat elldtdsa miatt torténhet, a Szervezeti és
Mikddési Szabalyzat el6irasainak figyelembe vételével. '

Az adminisztrativ igymenet a kovetkezd:

SZECHENY1ISTVAN EGYETEM _
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1. | GMF-MUGY-15-2014. szamu HR  sablontdbla | el6terjesztl szervezeti egység

| nyomtatvényban = az adatsablon kitoltése (els6 e
munkalap) (nyomtatvény letolthetd belépés utan a KH
- honlapjardl) - _ Y
1 2.. | A HR-sablontabla. nyomtatvanybol a Palyazati adat!ap - el6terjesztl szervezetiegység - s
(masodik munkalap) kinyomtatasa, -dékéni/igazgatdi
| .aldirds, ~kiildés KH . hivatalvezethoz. papir alapon,

egyidej(ileg elektronikusan is -

3. | Palyazati adatlap, meghirdetés engedélyeztetése KH hivatalvezetd
(Rektor, Kancellar) '
4. | Palyazat - meghirdetése (egyetemi honlap, Nemzeti | - KH hivatalvezetd

Kozigazgatasi.Intézet)

SZMSZ elBirasai szerint az arra
illetékes véleményez8

5. | Palyazatok véleményezése
. testiiletek

oktatoi, kutatéi palyazatok:
szendatusi hatarozat utan KH

A HR sablontdbla nyomtatvénybdl az Adatlap hivatalvezetd
6. | kozalkalmazotti kinevezéshez kinyomtatasa (harmadik
munkalap) nem oktatdi palyazatok: dontés

utén a szervezeti egység vezetd

7. | A kinevezés rektori, kancelldri engedélyezése, KH hivatalvezet§
aldirdsok, tovabbitas a Bér- és Munkatigyi Osztalyhoz
7. | Kinevezések elkészitése Bér- és Munkaliigyi Osztaly

Kerjuk az elokeszrcesnel flgyelembe venni, hogy az oktaton palyazatokat Iegalabb 30 a nem oktatoi
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Dr. Filep Bélint Vaginé Varga Zsuzsa

kancellar KH hivatalvezet6
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