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Targytematika
Elet- és palyatervezés 4.
NGF_SV018_4
Targyfelelés neve: Csengeri Maria Félév: 2011/12/2
Beszamolasi forma: Folyamatos szamonkérés
Targy heti 6raszama: 1/0/0 Targy féléves 6raszama: 0/0/0

OKTATAS CELJA

A hallgaték tajékozéddjanak a leendé munkalehetéségekrdl, palyakrol, ismerjék az dnéletrajziras fortélyait, felkésziiltek
legyenek egy munka-meghallgatasra. Ehhez azonban sziikség van nagyfoku dnismeretre, empatiara. Ismerjék meg a
munkahelyi illemszabalyokat, és az 6nmenedzselés 1épéseit.

TANTARGY TARTALMA

4. A tananyag tartalma oktatasi hétre bontva:

Id6szak A feldolgozandé6 tananyag témaja
1. hét Felvételi elbeszélgetés szabalyai

2.hét  Felyételi elbeszélgetés menete

3.hét  személyes image

4.hét  Onéletrajziras

5.hét  Munkahelyvalasztas

6.hét  Munkahelyi illemszabalyok 1.: megjelenés, sltézkdés, beszéd

7.hét  Munkahelyi illemszabalyok 2.: udvariassag, 6nuralom, kapcsolattartasi szabalyok

8.het  Munkahelyi illemszabalyok 3. : kdszénés, elkdszonés, megkdszonés, pontos megjelenés
9.hét  Munkakornyezet, munkatarsak

10.hét  Tekintély és hatalom, vezetd és beosztott kdzotti viszony

11. heét Teljesitmény, igénybevétel, munkaidé
12. hét Baleset, munkahelyi baleset

13.hét A munkaltato kotelezettségei €s a munkavallal6 lehet6ségei

14.hét A munkaltato kotelezettségei €s a munkavallal6 lehet6ségei
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SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE

Kdnyvtari anyag a kotelezd és ajanlott irodalombdl
Az eldadasokhoz készitett prezentaciok irasvetitére és szamitégépes projektorra
Gyakorlétesztek, esetjatékok

Vizsga a féléves tananyagbol.

KOTELEZO IRODALOM

5. Irodalom:

Ajanlott irodalom, valogatott fejezetek a kdvetkezé miivekbdl:

Eliot R. Smith & Diane M. Mackie: Szocialpszicholdgia, Osiris Kiadd, Budapest, 2004
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