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OKTATAS CELJA

1. Atantargy szerepe képzés céljanak megvalositasaban:

A hallgatok ismerjék az irasos dokumentum jellemzéit, és legyenek képesek a billentylizet megfelel§ hatékonysagu
kezelésére. Kezeljék magabiztosan a szévegszerkesztét, tablazatkezeldt, adatbazis-kezelbt. Ismerjék a virusellenérzé és
virusirtd programok hasznalatat. Tisztaban legyenek a Power Point mikoddésével, a prezentalas jellemzdivel. Ismerjék a
honlapok szerkezetét és szerkesztésének alapelweit. Képesek legyenek a honlapok dsszehasonlitasara.

TANTARGY TARTALMA

4. A tananyag tartalma oktatasi hétre bontva:

Id6észak A feldolgozandé tananyag témaja
1. hét Szdéwvegszerkesztés, Tablazatkezelés, Excel

2. het Szobvegszerkesztés, Tablazatkezelés, Excel
3. hét Szobwvegszerkesztés, Tablazatkezelés, Excel
4. het Kiadvanyszerkeszté programok hasznalata: kiadvanytipusok

5. hét Kiadvanyszerkesztd programok hasznalata: ajandékutalvany, boriték, cimke, hirdetés,
hirlevél, kataloégus, képeslap

6. hét Kiadvanyszerkesztd programok hasznalata: kisérékartya, meghivo, oklevél, névjegykartya

7. heét Kiadvanyszerkesztd programok hasznalata: énéletrajz, programfiizet, szérdlap,
transzparens, tdvozl8lap

8. hét  prezentacio 1. : Power Point hasznalata
9. het Prezentacio 2. : a prezentacio készitésének lépései
10. hét  prezentacio 3. : hallgatéi prezentacio

11. hét Internet
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| 12. hét Weboldal létrehozasa

| 13. het Weboldal létrehozasa: webaruhaz tervezése és mikodése

| 14. hét  \Webszerkesztés

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE

Vizsga

KOTELEZO IRODALOM

5. Irodalom:

Jokuti Gyorgy Kossuth Kiadd: Prezentécio

Csodrian Sandor Kossuth Kiado: Informacio és Kommunikacié
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