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Targytematika
Mérnoki kommunikacio
NGB_KMO003_1
Targyfelelés neve: Torma Andras Félév: 2011/12/2
Beszamolasi forma: Folyamatos szamonkérés
Targy heti 6raszama: 2/2/0 Targy féléves 6raszama: 0/0/0

OKTATAS CELJA

Az értelmiségi palyara késziuldknek kilonosen hasznos és sziikséges, hogy az egész életutjukhoz folyamatosan végzendd onképzéshez
megismerjék énmaguk képességeit €s azok fejlesztéséhez alkalmazhatd modszereket €s segédeszkozoket, gyakoroljak az informaciok
befogadasanak és atadasanak modjait.

TANTARGY TARTALMA

Hét Datum Téma

1.hét  eldadas Bemutatkozas. Félévi iitemterv, kovetelmények ismertetés.
gyakorlat Az eldadashoz kapcsolodo gyakorlat.

2. hét eldadas A kommunikaciorol, bemutatkozas.
gyakorlat Az eldadashoz kapcsolodo gyakorlat.

3. hét eldadas Tanulmanyiras 1. Hozzikezdés, irodalmazas, stilus, esztétikum.
eldadas Az el6z6 elbadashoz kapcsolodo gyakorlat.

4. hét gyakorlat Tanulmanyiras I1. Abrak, tiblazatok. Szoveg egysége, aranyok.
gyakorlat Az el6z6 elvadashoz kapcsolodo gyakorlat.

S.hét  eldadas A tanulmany bemutatasa I. PPT készitése.
gyakorlat Az eldadashoz kapcsolodo gyakorlat.
6. hét  eldadas A tanulmany bemutatasa II. Hogyan tartsunk eléadast?
gyakorlat Az eldadashoz kapcsolodo gyakorlat.
7.hét  eldadas Névjegykartya, onéletrajz.
gyakorlat Az eldadashoz kapcsolodo gyakorlat.
8. hét eldadas Motivacios levél, hivatalos levél.
gyakorlat Az eldadashoz kapcsolodo gyakorlat.
0. hét  eldadas Csoportszerepek, konfliktuskezelés.
gyakorlat Az eldadashoz kapcsolodo gyakorlat.
10. hét  eldadas Allaskeresés, allasinterjura valo felkésziilés, allasinterjin valé részvétel,

buktatok, tipikus hibak.
Eléado: Puskas Ferenc
gyakorlat Allasinterju lefolytatasa elképzelt poziciora
11. hét eldadas Hallgatoéi kutatomunka (id6tervezeés, adatgytijtés- és elemzés, a kutatas
végrehajtasa, az eredmények bemutatasa)
gyakorlat Az eldadashoz kapcsolodo gyakorlat.
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12. hét Kornyezeti konfliktuskezelés.

gyakorlat Beszamolo 1.
13. hét  gyakorlat Beszamolo 2.
gyakorlat Beszamolo 3.
14. hét  gyakorlat Beszamolo 4.
gyakorlat Beszamolo 5.

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE

Féléves kovetelmények
1. Részvétel az eléadasokon és a gyakorlati foglalkozasokon

Az eloadasokon elsajatitott elméleti tudnivalokat a gyakorlati foglalkozasok keretében alkalmazzuk
kiillonb6z6 gyakorlati feladatok segitségével. Tehat a részvétel az eloadasokon és a gyakorlati
foglalkozasokon minden hallgaté szamara kotelezo.

2. Tanulmany irasa

cél: a tanulmany funkciojanak és a vele szemben timasztott kovetelményeknek a megismerése és
alkalmazasa

téma: a sziilévaros, sziilofalu bemutatasa (egy teleiilést csak egy hallgato dolgozhat fel; Atfedés esetén
lakhely, esetleg mas magyar telepiilés bemutatasa)

terjedelem: 4500-5000 szo, szerkesztett, bekotott formaban, az eléadasokon ismertetett stilusban (lasd:
Tanulmanyiras I-II. eléadasok)

beadasi hataridé: 2012. marcius 30. 10.00 ora
beadas modja: email (buruzs@sze.hu)
3. Allashirdetésre jelentkezés

cél és téma: adott allishirdetésre palyazati anyag elkészitése (omnéletrajz, motivacios levél és
névjegykartya)

beadasi hataridé: 2012. aprilis 20. 10.00 ora

beadas modja: email (buruzs@sze.hu)

4. Prezentacio készitése és eloadas tartasa
cél: az eldadoi technikak elsajatitasa és alkalmazasa

téma: az 1. pontban készitett tanulmany
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terjedelem: 10 perc (nem tobb és nem kevesebb)
Beadasi hataridé: 2012. aprilis 30. 12.00 6ra
Beadas modja: email (buruzs@sze.hu)

A feladat teljesitése: a Kiirt idopontokra torténo feljelentkezés alapjan (jelentkezési hatarido: 2012.
aprilis 6.) Az el6adas potlasara nincs lehetéség.

Alairas megszerzésének feltétele: az 1-2-3. feladatok hatiridére torténé beadasa, teljesitése, illetve az
eléadasokon és gyakorlatokon torténé aktiv részvétel. Barmely feladat nem teljesitése az alairas
megtagadasaval jar.

Félévi munka értékelése: A félév soran az 1-2-3. feladatokbol és a gyakorlati feladatok teljesitése esetén
pontok szerezheték, ami a féléves munka értékelésének az alapja.

A feladatok értékelése elére bemutatott szempontrendszer szerint torténik.

KOTELEZO IRODALOM

Ajanlott irodalom:
Szabo Katalin (2002): Kommunikacio felséfokon, masodik kiadas, Kossuth Kiado, Budapest

Allan Pease: Testbeszéd, Park Kiado, Budapest

Konzultacios idépont: Buruzs Adrienn D512 hétf6 9.30 - 11.30
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