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Targyfelelés neve /

Teacher's name: Juhasz Veronika Félév /| Semester: 2017/18/2
Beszamolasi forma /

Assesment: Folyamatos szamonkérés

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 3/1/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tantargy oktatasi célja, hogy a hallgatok tanulmanyaik soran olyan elméleti és gyakorlati ismeretanyagot
sajatitsanak el, amely a késobbiekben képessé teszi oket rendezveények, programok szervezésére,
lebonyolitasara. Cél, hogy a hallgatdk ismerjék meg a rendezvényszervezéshez sziikséges képességeket,
alapismereteket, személyi és targyi feltételeket, valamint ismerjék meg a szervezési tevékenység protokollaris
szabalyait. A gyakorlati orak kiemelt célja, hogy a hallgatok projekt feladatok megoldasaval tarjak fel a
program- rendezvényszervezés folyamatdt.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

El6adas:

1. Rendezvény és programszervezés tantargyi ismeretei, a szervezeési tevékenység torvényi hattere,
rendezvényfajtdk

2. Alapismeretek szervezoknek (sziikséges képességek, tulajdonsdagok, kapcsolattartas a

megrendeld és a szervezd kozott, hierarchia)

3. Rendezvény tipusok részletes ismertetése
4. Egészségturisztikai programok
3. Rendezvények személyi hdttere

6. Rendezvények targyi feltételei (helyszinek, technika)

7. Szervezési folyamat
8. Rendezvény lebonyolitasa, Teendok a rendezvény utan
9. Protokoll, altalanos etikett, rendezvények protokollja
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10. Szabadidds programok V.I.P. kezelése

11. Gyakorlati ismeretek — regisztracio, iiltetés, iiltetési variaciok, 6ltozkodes, ajandekozas, buicsuztatas
12.  Beadando dolgozat bemutatasa (ppt)

13. Beadando dolgozat bemutatasa (ppt)

14.  Zarthelyi dolgozat

Gyakorlai munka-projekt:

1. Egy fiktiv rendezvény tervezése — tipusa, helyszine, témdja, résztvevok, stb.
2. A rendezvénnyel kapcsolatos feladatterv készitése, szevezési teendok
3. A rendezvény személyi hatterének meghatdrozasa, feladatokhoz feleldsok, lebonyolitok rendelése
4. Targyi feltételek, technika biztositdsa
3. Regisztracio, iiltetési rend, egyeéb teendok tervezése
6.. Forgatokonyv készitése
7. Rendezvények bemutatasa — egyéni feladat

8. Elkésziilt projektek értékelése
9. Rendezvények bemutatdsa — egyéni feladat
10.  Elkésziilt projektek megbeszélése, Egészségturisztikai program oOsszedllitasa

11. Osszegzés, felmeriilt kérdések problémdk megvitatds

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

Félévkozi kovetelmények:

A félévi alairas megszerzésenek feltételei:

o A szorgalmi idészak alatt teljesitendd dolgozat (ppt) a gyakorlati drak anyagabdl (leadasi hataridé: 11.
héten) és annak eldadasa (12. és 13. héten)

° ZH irdsa a 14.. héten

Foglalkozasokon valo részvétel:
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A gyakorlati orakon a részvetel kotelezo, engedélyezett hianyzas az orak maximum 20%-a.

Ertékelés:

A félevi alairas feltétele a beadando dolgozat elkészitése és eloadasa.

Az érdemjegy kialakitasa:

o Zarthelyi dolgozat és a Beadando eldadas egyiittesen adja a félévi jegyet

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Az ismeretek elsajatitdsahoz felhasznalhaté frott, vagy elektronikus formaju kételezd tananyagok:

Dr. Faragé Hilda: ldegenforgalmi rendezvények és kongresszusok szervezése / Képzémiivészeti Kiado és
Nyomda (2009)

Az ismeretek elsajatitdsahoz felhasznalhato frott, vagy elektronikus forméji ajanlott tananyagok:

Kepes Agnes - Dr. Sille Istvan: Protokoll és etikett a gyakorlatban

Gyarmat lldiko: Rendezvényszervezési kalauz, Athenaeum 2000 Kiadé (2005)

Judy Allen: A rendezvényszervezés nagykonyve, Akadémiai Kiadé (2010)
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