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A tdrgy célja, hogy gyakorlati példdkon keresztil bemutassa a Microsoft Office programcsomag alkalmazdsanak lehetségeitaz
Uzleti elemzés és a controlling teriiletén, s ezdltal a szakirdny tobbi targya szdmara megfelel6 mddszertani alapozadst biztositson.
Az elemzési feladatok megolddsa sordan elsésorban az Excel tdblazatkezel§ programot haszndljuk, amely hasznos funkciéi,
elterjedtsége és a hallgatdk szamitdstechnikai el6képzettsége okdn els6dleges szdmitdstechnikai segédeszkdze a szakirdny-
tanulmédnyoknak.

Atdrgy anyagdnak elsajatitdsa szikséges elSfeltétele tobb késébbi és parhuzamosan futd szakirdny-targy teljesitésének és a
beadandd feladatok megolddsdnak, tobbek k6zott a Fundamentdlis elemzés c. targybdl készitendd hazi dolgozatnak. A targy
anyaganak elsé fele kozvetlentil ez utébbira készit fel!

TANTARGY TARTALMA
Hét Témakor Tananyag
1 Alapvetd tdbldzatkezelési ismeretek, az Excel 2003 ismertnek feltételezett funkcidi és kezelGszervei. KKsz 1. fejezet (a
réviditéseket |dsd a részletes irodalomndl), oktatdsi segédletek, 6rai mintafeladatok, SE 5-28., 50-52. 0., LLM-BGH 3-31.
2 Pénziigyi beszdmoldk kezelése Excelben. KKsz 6. fejezet, KKf 1. fejezet, oktatdsi sekédletek,érai
mintafeladatok, SE 79-85. o.
3 Cash-flow kimutatds generaldsa Excelben. KKko 1.fejezet, oktatdsi segédletek
4 Pénzligyi mutatdszdmok képzése és elemzése Excelben. KKf 2. fejezet, oktatdsi segédletek, 6rai mintafeladatok,
SE 79-85. 0
5 Cs6deldrejelz6 modell készitése Excelben. oktatasi segédletek, 6rai mintafeladatok
6 Statisztikai elemzések:id6sorelemzés és regresszidszamitds. KKsz 3. fejezet, oktatdsi segédletek, drai mintafeladatok,
SE 46-50. o.. LLM-BGH 41-64. o.
7 DCF-alapu vallalatértékelés Excelben. oktatasi segédletek, érai mintafeladatok, SE
8 Diagramok haszndlata |I. KKsz 2. fejezet, oktatdsi segédletek, drai mintafeladatok,
SE 29-34. 0., LLM-BGH 31-38. 0.
9 Diagramok hasznalata Il.
10 Pénzlgyi fliggvények, pénziigyi elemzések Excelben |.: beruhdzdsi projektek. KKsz 4. fejezet,
oktatasi segédletek, 6rai mintafeladatok, SE 34-46. 0., LLM-BGH 79-84. o.
‘11 ‘Pénzijgyi figgvények, pénzigyi elemzések Excelben Il.: hitel- és bététi konstrukcidk. ‘KKsz 4.fejezet,
oktatasi segédletek, 6rai mintafeladatok, SE 34-46. 0., LLM-BGH 79-84. o.
‘12 ‘Kézelités, célérték-keresés és optimalizdlds Excelben. ‘KKsz 5. fejezet, oktatdsi segédletek, c')raﬂ mintafeladatok,
SE 92-101., LLM-BGH 84-86., 93-104. o.
‘13 Wapveté’ adatkezelési mliveletek: rendezés, szlirés, részﬁsszegekL keres6fliggvények, adatbdzis fl'jggvényék, adattablak,
kimutatdsok, reporting eszkozok. KKsz 6. fejezet, oktatdsi segédletek, 6rai mintafeladatok,
SE 53-79. 0., LLM-BGH 65-74., 113-145. o.
‘14 ‘Komplexelemzések, reportok és prezentacidk készitése Office aIHaImazésok segitségével. ‘KKsz 7. fejezet,

oktatdsi segédletek, érai mintafeladatok
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SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE

A vizsgara bocsatas feltételei:Az aldirds megszerzésének feltétele a géptermi foglalkozdsok rendszeres |dtogatdsa (legfeljebb két
foglalkozédsrél lehet hidnyozni).

A szamonkérés médja: A szdmonkérés géptermi vizsgadolgozatok formajaban, az értékelés a szokdsos 6tfokozatu skdldn torténik.
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<http://www.tankonyvtar.hu/> (Kkko)

Somogyi Edit(2008): Gazdasagi szdmitdsok Excel 2007-ben. Jedlik Oktatdsi Studid, Budapest (SE)

Lévayné Lakner Maria - Baksa-Haskd Gabriella (2009): Excel 2003 tabldzatkezelés és programozas a gyakorlatban. 120 feladattal.
ComputerBooks, Budapest (az adott tételre vald hivatkozds a heti bontdsd tematikdban LLM-BHG)

Az oktato(k) altal nyomtatott vagy elektronikus formaban rendelkezésre bocsdtott, az oktatd(k) honlapjardl letdlthets
segédanyagok, valamint az el6addsokon elhangzottak egyarant a kotelezé tananyag részét és a szamonkérés targyat képezik.
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Carlberg, C. (2007): Business Analyses with Microsoft Excel. Third Edition. Pearson Education

Day, A. L. (2007): Mastering Financial Modelling in Microsoft Excel. Second Edition. Pearson Education
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