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Targytematika / Course Description

Szakmai és pénzugyi informacio feldolgozasi alapismeretek

M7NAFMFJ813
Targyfelelés neve /
Teacher's name: Dr. Enzsol Erzsébet Félév / Semester: 2017/18/1
Beszamolasi forma /
Assesment: Folyamatos szamonkérés
Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /
Teaching hours(week): 2/0/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

Az oktatas célja, hogy felkeltse és ébren tartsa a hallgatok alkoté munka iranti igényét, mindehhez
min¢l tobb, az informatika altal nytjtott lehetdséget kihasznalva.

A hallgaték ismerjék meg az informatika alapvetd fogalmait, Osszefliggéseit, moddszereit,
eszkozeit.

Képesek legyenek az 6nallo munkavégzésre, problémamegoldasra, de tudjanak egyilittmikodo-, és
csoportmunkaban is kozremiik6dni, dsszetettebb feladatokat gyakorlatorientalt médon megoldani.

A tantargy szeretne hozzajarulni ahhoz, hogy a hallgatoknak legyen igényiik, és legyenek képesek
alkalmazkodni a gyorsan fejlodo, allanddan valtozo (informatikai) vildgunkhoz.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Az elbadasok szamitdogépes kornyezetben zajlanak, ahol ezek anyagat gyakorlatorientalt mddon
dolgozzuk fel.

Ezek f0 célja az alapvetd szamitogépes programok (a bongészo, levelezd, szovegszerkeszto,
szamitogépes prezentacid ¢s weblapszerkesztd, tablazatkezeld) megismerése ¢s alkalmazésa.

Az esettanulmanyok készitése soran a hallgatdk megismerik a feladatelemzés, a modellezés,
algoritmizalas, adatgytjtés, feldolgozas és értékelés legfontosabb I€péseit.

Gyakoroljak, hogy a kapott feladatokat igényesen dolgozzak fel, rendezett formaban taroljak, és
tovabbitsak.

Témakorok:

1. Felhasznaloi kornyezet kialakitasa. Operacios rendszerek hasznalata.
2. Levelezd rendszerek megismerése. Az INTERNET hasznalata, lehetdsége.
3. Szamitogeépes szovegszerkesztd alkalmazas. WORD felépitése, szerkesztés, formazas, stilus.
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4. Dinamikus tartalomjegyz¢k, képalairasok, jegyzékek.
5. Szamitogépes prezentaci6 (POWERPOINT)

6. Hiperhivatkozasok. Animaciok.
7. Tablazatkezelok.

8. Cellamuveletek, cellahivatkozasok.
9. Alapfiiggvények. Miiveletek lapokkal.

10. Tablazatok, diagramok.
11. Osszetett fiiggvények, tombfiiggvények.
12. Diagram készitése EXCEL-ben.

13. Esettanulmany készitése EXCEL-ben
14. Weblap készitése, html szerkeszt6k

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

1.A félévkozi ellenorzések témakorei:

2 db legalabb 10-10 oldalas WORD dokumentum beadasa egy szabadon valasztott ¢s egy szakmai
témabol a megadott tartalmi és formai kovetelmények teljesitésével

2 db legalabb 15-15 diabdl all6 Power Point prezentacid beadasa egy szabadon valasztott és
egy szakmai témabdl a megadott tartalmi és formai kovetelmények teljesitésével

1 zh. Feladatmegoldas Excelben (6sszetett feladat)
1 db legalabb 4 weblapot kezeld alkalmazas készitése
2. Az osztalyzat kialakitasanak modja:

Az orai munka értékelése, beadott dolgozatok, valamint a zh. legaldbb 50%-os teljesitése.

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Baksa-Hasko Gabriella: Szovegszerkesztés, AVF Budapest 2011

Lévayne, Baksa-Hasko: Excel 2003 tablazatkezelés ¢és programozas a gyakorlatban 120 feladattal,
Jegyzet, Computerbooks

Goldman Jalia, Gutai Arpad, Németh Tamds, Sarkédny Rita: Oktatast tamogatd informatikai
rendszerek, JATEPress, 2014

Susan Cramm: IT-frusztracidé - Hogyan kiizdjik le ¢s legyilink partnerei az informatikanak
Akadémiai Kiado, 2012
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