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Targytematika
Mérnoki kommunikacio
LGB_KMO003_1
Targyfelelés neve: Torma Andras Félév: 2012/13/2
Beszamolasi forma: Vizsga
Targy heti 6raszama: 0/0/0 Targy féléves 6raszama: 6/0/0

OKTATAS CELJA

Az értelmiségi palyara késziil6knek kiillonosen hasznos és sziikséges, hogy az egész életutjukhoz folyamatosan végzendd onképzéshez
megismerjek 6nmaguk képességeit és azok fejlesztéséhez alkalmazhaté mdodszereket és segédeszkozoket, gyakoroljak az informaciok
befogadasanak és atadasanak modjait.

TANTARGY TARTALMA

Blokk Téma

L. Félévi tiitemterv, kovetelmények ismertetés. A kommunikécio alapjai.
Tanulmanyiras: Stilus, témavalasztas, motivacio. A dolgozat felépitése,
cimadas, tartozékok. Irodalmi hivatkozasok. Abrak, tablazatok; a szoveg
egysége, aranyok.

II. A tanulmany bemutatdsa: PPT készitése. Hogyan tartsunk el6adast?

III.  Motivacios levél, hivatalos levél. Névjegykartya, onéletrajz.
Csoportszerepek, konfliktuskezelés.

El6tanulmanyi feltétel: nincs

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE

Féléves kovetelmények

1. Tanulmany irasa

Cél: a tanulmany funkcidjanak €s a vele szemben tamasztott kovetelményeknek a megismerése és alkalmazasa
Téma: sajat szabadidd tevékenység, sport, hobby bemutatdsa

Terjedelem: 4500-5000 sz, szerkesztett formaban, az eléadasokon ismertetett stilusban (lasd: Tanulmanyiras
eléadasok)

Beadasi hatarid6: 2013. majus 10. 12.00 6ra

Beadas modja: Word dokumentum, email (buruzs@sze.hu)
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2. Allashirdetésre jelentkezés

Cél és téma: adott allashirdetésre palyazati anyag elkészitése (onéletrajz, motivacids levél és névjegykartya)
Beadasi hatarid6: 2013. majus 10. 12.00 6ra

beadas modja: email (buruzs@sze.hu)

3. Prezentacio készitése

Cél: a prezentacio készités technikainak elsajatitasa és alkalmazasa

Téma: az 1. pontban készitett tanulmany

Terjedelem: 10-12 folia

Beadasi hatarid6: 2013. majus 10. 12.00 6ra

Beadas modja: PowerPoint, email (buruzs@sze.hu)

Aldirds megszerzésének feltétele: az 1-2-3. feladatok hatariddre torténd beaddsa, teljesitése. Barmely feladat
nem teljesitése az aldirds megtagadasaval jar.

Félévi munka értékelése: A félév sordn az 1-2-3. feladatokbdl pontok szerezhet6k, ami a féléves munka
értékelésének az alapja.

A feladatok értékelése elére bemutatott szempontrendszer szerint torténik.

A konzultaciokhoz, feladatok elkészitéséhez segédanyag megtalalhatd: www.sze.hu/~buruzs

KOTELEZO IRODALOM

Ajanlott irodalom:
Szab6 Katalin (2002): Kommunikéci6 fels6fokon, méasodik kiadas, Kossuth Kiad6, Budapest

Allan Pease: Testbeszéd, Park Kiado, Budapest
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