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Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/2/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tantargy célja, olyan elméleti és gyakorlati ismeret elsajatitdsa, amely a hallgatot képessé teszi egy rendezvény
megszervezésére. A targy keretében a hallgatok megismerik a rendezvényszervezes szakmai alapjait, a szervezésnek és
a lebonyolitdsnak a sajatos szakmai ismeretett.

A hallgatok a félév soran valds rendezvényszervezési feladatokban és rendezvényeken vesznek részt, hogy eiméletben
megszerzett tudasukat a gyakorlatban is alkalmazni tudjak.

A tantargy célja, hogy a végzett hallgatok képesek legyenek kiilonb6z6 rendezvények megszervezésében
kozremitkodni, majd kellé gyakorlat utan azokat atfogéan szervezni €s lebonyolitani. Ennek érteimében a BA
képzésben résztvevd hallgatok az eldzd f€lévben megszerzett elméleti tuddsukat bovitik gyakorlati elemekkel, a
FOSZK képzésben résztvevd hallgatok pedig egyszerre gazdagodnak elméleti ismeretekkel és gyakorlati
tapasztalatokkal a féléves kurzus soran.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Tantargy tartalma BA képzésben résztvevo hallgatok részére:

1) hét: A RRv teljesitéséhez sziikséges fobb feladatok meghatarozasa, hallgatok beosztasa, 2-3 10s csapatok
kialakitasa, részfeladatok egyeztetése

Otletborze a Turizmus Vildgnapja alkalmabol

2020.11.20. (péntek, Hotel Famulus Gy6r) XI. Nemzetkozi Turizmus Konferencia ,,Valtozé vilag, valtozé turizmus”

Egy kilfoldi 6koturisztikai kozpontban ismeretterjesztd program megtervezése (vagy fiatalok, vagy csalados
kozépkoruak, vagy idOsek részére): rendezvényszervezd roda alapitdsa, a rendezvényszervezéshez kapcsolodd
fazisok gyakorlatban torténd alkalmazasa, az okoturisztikai helyszin bemutatasa (Power Pomnt és Word formatumban).
A részfeladatok megoldashoz az oktaté mintakat ismertet, elméleti és gyakorlati kiegészitést tesz.
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Zarthelyi dolgozat az elméleti ismeretekbol
2. hét: Turizmus Vilagnapja: otletborze

3. hét: Csapatmunka keretében alapitsanak rendezvényszervezd rodat, mutassak be cégiiket az alabbiak alapjan.
Rendezvényszervezo iroda: neve, logdja, szlogenje, postacime, telefonszama, honlapcime, e-mail cime, névjegykartya,
szinek, betlitipus, levélpapir (Ugyelienek az iroda jellegéhez igazodo egységes arculatra!)

Készitsenek szervezeti abrat: ki hol helyezkedik el, milyen feladata van.

Adjak meg azokat a TEAOR szamokat, amilyen jellegii tevékenységekre szikséges engedélyt kérniik, ha
rendezvényszervezd cégiik van.

Adjanak meg referencidkat!
Készitsenek PPT-t és mutassak be a céget a fentiek alapjan!
4. hét: Irjak meg a briefinget, amit kaptak, ami alapjan hozza latnak a rendezvényszervezé feladatnak.

Briet/Briefing/ — megbizd levél, a program megrendelése: bemutatkozas mivel foglalkozunk, arajanlat kérése, mit
kériink a szervez6tdl, mennyi osszeg all a rendelkezésiinkre, kapcsolattartd személyek és elérhetdségek.

Mutassak be az okoturisztikai kozpontot.
Készitsék el az iitemtervet- feladatok, datum, felelésok! Készitsenek koltségvetést!
Készitsenek PPT-t és mutassak be a feladatot a fentiek alapjan!

5. hét: frjanak arajanlatkérd levelet a szallashoz. Valasszak ki a helyszint, majd tervezzék meg a szikséges technikai
eszkozoket! Rendezvénytechnika: bérbeado, hangositas, vetitéstechnika, fénytechnika, rendezvényfotozas és videdzas,
tolmacsolastechnika. Hatirozzdk meg az emberi eréforrasigényt a f0- €s a holgyprogramhoz: szervezd, segito,
ruhataros, gépjarmiivezetd, fotds, videos. ..

6. hét: Tervezzék meg a marketing kommunikaciot!

célcsoport

rendezvény célja

kommunikaci6 rendezvény elott

kommunikaci6 rendezvény alatt

kommunikaci6 rendezvény utan (sajtdanyag médianak)
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Milyen csatornan, milyen koltséggel! Keressenek redlis arakat (média megjelenés, hirdetések, PR cikk, plakatterv...) -
hirdetési koltségek, televizios megjelenés. Milyen markamegjelenitést hasznalnak a rendezvényen: molinok, zaszIok,
ajandéktargyak. ..

Készitsenek PPT-t és mutassak be a feladatot a fentiek alapjan!

7. hét: Irjanak arajanlatkérs levelet! Irjak meg az arajanlatot a megbizonak: tartalma, alapadatok, szllas, program,
catering. Készitsék el a meghivé tervét és a programflizetet! [rjak 6ssze, hogy milyen imforméaciokat kell a WEB oldalra
felirni. Tervezzék meg a meniit! Ugyelienek a menii készités szabélyaira!

Készitsenek PPT-t és mutassak be a feladatot a fentiek alapjan!

8. hét: Tervezz¢k meg a programot napra, percre lebontva, hozza az eldadokat! Irjak meg az elsé és a masodik
korlevelet!

Készitsenek PPT-t és mutassék be a feladatot a fentiek alapjan!

9. hét: Nemzetkozi Turizmus Konferencia ,,Valtozo vilag, valtozo turizmus”, elokésziletek

10. hét: Zarthelyi dolgozat

11. hét: Nemzetkozi Turizmus Konferencia ,,Valtozd vilag, valtozé turizmus”, elokésziiletek

12. hét: Nemzetkozi Turizmus Konferencia ,,Valtozd vilag, valtozo turizmus”, részvétel a rendezvényen
13. hét: Pot zarthelyi dolgozat

14. hét: Csapatmunka keretében a rendezvényhez kapcsolodo elmaradyt, illetve oktatdi visszajelzés alapjan kiegészitett,
javitott feladatok ellendrzése. A f€lév végi jegy kialakitiasa. Készitsenek PPT-t és mutassdk be a feladatot a fentiek
alapjan!

Tantargy tartalma FOSZK képzésben résztvevd hallgatok részére:

1) hét: A v teljesitéséhez sziikséges fObb feladatok meghatarozasa, hallgatok beosztasa, 2-3 f0s csapatok
kialakitasa, részfeladatok egyeztetése

2) Otletborze a Turizmus Vildgnapja alkalmabol

2) 2020.11.20. (péntek, Hotel Famulus Gy6r) XI. Nemzetkozi Turizmus Konferencia ,,Valtozo vilag, valtozo

3) Egy kiilfoldi okoturisztikai kzpontban ismeretterjesztd program megtervezése (vagy fiatalok, vagy csalados
kozépkortak, vagy idések részére): rendezvényszervezd iroda alapitisa, a rendezvényszervezéshez
kapcsolodo fazisok gyakorlatban torténd alkalmazasa, az 6koturisztikai helyszin bemutatasa. A részfeladatok
megoldashoz az oktatd mintdkat ismertet, elméleti és gyakorlati kiegészitést tesz.
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4) Zarthelyi dolgozat az elméleti ismeretekb6l

2. hét:

Elméleti rész: A rendezvények szerepe az idegenforgalomban; A rendezvények tipusai, csoportositasuk;
Megarendezvények, Oriasrendezvények hatdsai.

Gyakorlati rész: Turizmus Vilagnapja: otletborze

3. hét:

Gyakorlati rész: Turizmus vildgnapja: otletborze, opcionalisan részvétel a rendezvényen
4. hét:

Elméleti rész: Rendezvényszervezés torténete. A rendezvény- és konferencia (MICE) turizmus jellemz6i, valamint
SWOT-analizise

5. hét:

Gyakorlati rész: Csapatmunka keretében alapitsanak rendezvényszervezd rodat, mutassdk be cégjiikét az aldbbiak
alapjan. Rendezvényszervezd iroda: neve, logoja, szlogenje, postacime, telefonszama, honlapcime, e-mail cime,
névjegykartya, szinek, betiitipus, levélpapir (Ugyelienek az iroda jellegéhez igazodo egységes arculatra!)

Készitsenek szervezeti abrat: ki hol helyezkedik el, milyen feladata van.

Adjak meg azokat a TEAOR szamokat, amilyen jellegii tevékenységekre szikséges engedélyt kérniik, ha
rendezvényszervezd cégiik van.

Adjanak meg referencidkat!
Készitsenek PPT-t és mutassak be a céget a fentiek €s az oktatd altal ismertetett alapjan!
6. hét:

Elmeéleti rész: A rendezvényszervezes szakaszai: tervezes, szervezes, lebonyolitds, tevékenységek a rendezvények
utan.

Gyakorlati rész: Csapatmunka keretében a rendezvény tervezéséhez kapcsolodd feladatok. Készitsenek PPT-t €s
mutassak be a feladatot az oktatd altal ismertetett minta alapjan!
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7. hét:

Elméleti rész: Sajtotajékoztatd/sajtokonferencia szervezése

Gyakorlati rész: Csapatmunka keretében a rendezvény szervezéséhez kapcsolodo feladatok. Készitsenek PPT-t €s
mutassak be a feladatot az oktatd altal ismertetett minta alapjan!

8. hét:

Elméleti rész: Az incentive rendezvény szervezése

Gyakorlati rész: Csapatmunka keretében szabadon vélasztott rendezvény utdni tevékenységekhez kapcsolddod
feladatok. Készitsenek PPT-t és mutassak be a feladatot az oktato altal ismertetett mmta alapjan!

9. hét:

Elméleti resz: Kiallitasok és vasarok szervezése, Fesztivalok szervezése

Gyakorlati rész: Nemzetkozi Turizmus Konferencia ,,Valtozo vilag, valtozo turizmus”, elokésziiletek
10. hét:

Zarthelyi dolgozat

11. hét:

Gyakorlati rész: Nemzetkozi Turizmus Konferencia ,,Valtozo vildg, valtozo turizmus”, elokésziiletek
12. hét:

Gyakorlati rész: Nemzetk6zi Turizmus Konferencia ,,Valtozo vildg, valtozo turizmus”, részvétel a rendezvényen
13. hét:

Pot zarthelyi dolgozat

14. hét:
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Gyakorlati rész: Csapatmunka keretében szabadon vélasztott rendezvényhez kapcsolodo elmaradt, illetve oktatoi
visszajelzés alapjan kiegészitett, javitott feladatok ellendrzése. A félév végi jegy kialakitasa.

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

A foglalkozasokon vald részvétel kovetelményei a szemindriumokon vald részvétel kotelezd, maximum 2 hidnyzas
fogadhato el, kivétel a XI. Nemzetkozi Turizmus Konferencia 2020.11.20. idépontja.

A Rlév végi alafras kovetelményei: részvétel a szemmariumokon, és a I€v elején meghatarozott rendezvényen (XI.
Nemzetkozi Turizmus Konferencia 2020.11.20.), valamint az egyes szeminariumi feladatok megoldédsa, bemutatasa az
egyes szemmariumok végén, melyhez az oktato lehetséges megoldést ismertet az adott szeminarium elején. A flév végi
jegy kialakitasaban meghatdrozo az aktiv kozremikodés (tervezés, elokészités, lebonyolitds, értékelés) az eldzetesen
meghatarozott rendezvényen (XI. Nemzetkozi Turizmus Konferencia 2020.11.20.), a zarthelyi dolgozatok és a ppt
kiseldadasok, a kapcsolodd word dokumentum atlagolt eredménye. A kiseldaddsok ppt anyagaira alapozva
készitsenek 8-10 oldalas Word dokumentumot a Szakon tdmasztott szakdolgozati formai kovetelményeknek
megfelelden (https://kgk.sze hu/szakdolgozat). A dolgozatot a printz-marko.erzsebet@sze.hu e-mail cimre kell leadni a
szorgalmi id0szak 13. hetének végéig.

0-60%: elégtelen

61-70%: elégséges

71-80%: kozepes

81-90%: 6

91-100%: jeles

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Kotelez6 rodalom:

Judy Allen: A rendezvényszervezEs nagykonyve, Akadémiai Kiado, Budapest
2010

Happ E. — Husz A. (2011): MICE turizmus, elektronikus tananyag a ,Komplex megkozelitésti digitalis
tananyagfejlesztés a kozgazdasagtudomanyi képzesi tertilet turizmus alap- €s mesterszakjaihoz”

http//www.eturizmus. pte. hw/szakmai-anyagok/Turisztikai%2 Oterm%C3 %A 9ktervez%C3%A95%20%C3%A95%
20fejleszt%C3%A9s/book.html
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Ajanlott rodalom:

Gyarmati  Ildik6: Rendezvényszervezd  kézikonyv, Szokratész Kiilgazdasagi Akadémia, Budapest,
2001

Tomecsko Erika: Konferencia tipusi rendezvények szervezése, BGF KVIFK, Bp. 2003

Faragd, H. (2000): Idegenforgalmi rendezvények €s kongresszusok szervezése, KIT Kft. Budapest
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