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Szakmai gyakorlatok eljarasrendje
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TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

1. §
Bevezetés: a szakmai gyakorlat célja, megkezdésének feltételei és f6bb szabalyai

A szakmai gyakorlatok lebonyolitdsdnak szabalyozasat a Széchenyi Istvan Egyetem Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi
Karan jelen eljarasrend szerint kell végezni.

1) A szakmai gyakorlatok eljarasrendjét a Kari Tandcs fogadja el. A jogszabalyi kornyezet jovObeni valtozasaibol
levezethetd modositasok elvégzését a Kari Tandcs a Kar oktatasi dékéanhelyettesének hataskorébe utalja.

2) A nappaliés levelezo képzésben résztvevo alap-, és felsdoktatasi szakképzes szakos hallgatoknak — ahol ezt a
jogszabalyok eldirjak — a képzési idd alatt szakmai gyakorlatot kell teljesiteni. A szakmai gyakorlat a tantervben a
zardvizsgara bocsatashoz kotelezden teljesitendd tantargyként jelentkezik.

3) A szakmai gyakorlat csak meghatarozott szamu kredit teljesitése utdn kezdheté meg a mintatanterv szerint eldirt
felévben. Ennek megfelelden a szakmai gyakorlat megkezdésének feltétele az érintett alapképzésekben legalabb 165
kreditpont, a felsdoktatasi szakképzésben legalabb 80 kreditpont megszerzése. A hallgat6d a szakmai gyakorlat ideje
alatt tantargyat felvehet és teljesithet, &m részére egyéni tanulmanyi rend nem adhato.

4) A szakmai gyakorlat célja egy ntézmény szervezetének, tevékenységéinek megismerése, a szakmai ismeretek
gyakorlasa, elmélyitése, bovitése szakmai feladatok munkahelyi kornyezetben torténé megoldasaval. A munkahelyi
szakmai gyakorlat helyét és kezdési idejét — egyéni érdeklddésiik €s lehetdségeik figyelembevételével — a hallgatok
valasztjak meg, torekedve a szaknak, ill. specializicionak valo megfelelésre. A szakmai gyakorlatot csak szakmailag
ellendrzott, a valasztott specializacié profiljaba illeszkedd gyakorlohelyen végezheti a hallgato. Részidds képzésben
résztvevo a hallgatd valaszthatja sajat munkahelyét is, amennyiben az az ebben a pontban megnevezett feltételeknek
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megfelel. A hallgato feleléssége a gyakorlati hely idében torténé megvalasztasa, melyben a tanszékek és az Egyetemi
Szolgaltatd Kozpont segithetik a hallgatokat. A gyakorlohely megfeleldségét a szakfelelosok, a tanszékvezetdk, illetve
megbizottjaik ellendrizhetik, a valasztast vallalati kapcsolatokért felelés dékanhelyettes hagyja jova.

5) A SzEchenyi Istvan Egyetem Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kara az elvégzett munka ellenértékének
kérdéseiben nem foglal allast. A dijazas minimalis szintjét a Nemzeti fels6oktatasrol szolo torvény (Nftv.) szabélyozza.

6) A hallgatok a Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kar honlapjan (https://kgk.sze hw/szakmat-gyakorlat) megtalaljak a
szakmai gyakorlattal kapcsolatos informaciokat.

2.8
A jelentkezés modja és az eljarasrend

1) A Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kar az Egyetemi Szolgaltato Kozpont kozremiikodésével bonyolitja le a
szakmai gyakorlatok szervezését.

2) A szakmai gyakorlatra jelentkezni a https://karrier.sze.hu/kszgy mternetes oldalon keresztiil elérhetd rendszerben
kell legkés6bb az adott félév szorgalmi idészaka elsé munkahetének végéig (péntek 14:00 6raig). Ennek a hataridonek
az elmulasztdsa a Neptunban az adott flévre felvett a szakmai gyakorlat targy teljesitésének megtagadasat vonja maga
utan.

3) A szakmai gyakorlat zar6 datuma normal zardvizsga iddszakban zardvizsgazo hallgatok esetén nem lehet kés6bbi,
mint az adott flév szorgalmi id0szakéanak végét kovetd hét utolsé munkanapja. Elérehozott zarovizsgat tevd hallgatok
esetében a szakmai gyakorlat zard datuma legalabb két héttel korabbi kell legyen, mint az adott f€lév szorgalmi
id6szakanak utolso napja.

4) Szakmai gyakorlat csak olyan vallalatnal, cégnél, szervezetnél stb. végezhetd, amellyel a Sz&échenyi Istvan Egyetem
egyiittmiikodési megallapodast kotott. Egyiittmiikodési megallapodés nélkiil a szakmai gyakorlat nem kezdhetd
meg. A szakmai gyakorlat kezdé datuma nem lehet a gyakorlatra torténd jelentkezés véglegesitésénél korabbi.

5) Azegyiittmikodési megallapodas megkotéséhez szikséges dokumentumokat (egytittmiik dési megallapodas,
szandéknyilatkozat és munkakori leirds) a https:/karrier.sze.hu/kszgy oldalon miikodd rendszerben kell kitolteni. A
rendszer altal generalt dokumentumokat a szakmai gyakorlatra jelentkezd két példanyban kinyomtatja, a valasztott
gyakorlati helyen alafratja és pecsételteti, majd a gyakorlatra jelentkezés elfogadasat kovetéen 3 héten beliil az
Egyetemi Szolgaltatd Kozpontban leadja. Amennyiben a gyakorlohely bélyegzével nem rendelkezik, alairasi
cimpéldany sziikséges.

6) A Kautz Gyula Gazdasagtudomanyi Kar részérdl az egytittmiikodési megallapodést a dékan frja ala.

7) A gyakorlati helyre a jelentkezés az Egytttmikodési megallapodas mindkét f€l altal torténd alairasaval valik
véglegessé.

8) A dokumentumokbdl alairds utin a gyakorlati hely egy eredeti példanyt kap. A masik példanyt az Egyetemi
Szolgaltatd Kozpont 6t évig tarolja.

9) Ha a hallgato kiilfoldon kivanja a szakmai gyakorlatot végezni, akkor id6ben fel kell keresnie a vallalati
kapcsolatokért felelés dékanhelyettest, aki a szakiranyfelelossel torténd egyeztetést kovetden egyéni elbiralas alapjan
dont a hallgaté altal valasztott gyakorlohely megfeleloségérdl. A hallgatonak a jelentkezést ebben az esetben is a fentiek
szerint kell végeznie. A jelentkezéshez szitkkséges dokumentumok angol nyelvii hiteles forditdsai a rendszerben
rendelkezésre allnak.
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3. §
A szakmai gyakorlat zarasa és a kapcsolodo dokumentacio

1) A gyakorlat soran a hallgatonak beszamolot kell késziteni, amelyben részletesen ismerteti a rabizott feladatot,
bemutatja az elvégzett munkat, a munka modszerét €s eredményett, illetve leirja a megszerzett tapasztalatokat. A
beszamold titkos informacidt nem tartalmazhat. A beszamolora vonatkozo formai €s tartalmi eléfrasok a kari honlaprol
érhetdk el

2) A beszamoldt a hallgato a https:/karrier.sze. hu/kszgy oldalon online rogziti, feltolti a rendszerbe az ott megadott
terjedelemi korlatoknak megfelelden, tovabba mellékletként feltolti a gyakorlat teljesitését igazold, hivatalos céges
pecséttel ellatott vallalati/inté zmé nyi igazolas elektronikus valtozatat is. A szakmai gyakorlat végén a hallgato és a
gyakorlati hely altal foglalkoztatott mentora is kap egy email-t, amely tartalmaz egy linket. A linken taldlhat6 kérddivet a
hallgatonak és mentoranak kotelez kitolteni €s csak ezutan jelenik meg a beszamolo-feltoltési lehetdség.

3) A beszamolo ¢€s a vallalaty/mtézményi igazolas rogzitésére a hallgatonak a gyakorlat zard datumat kovetéen S nap
all rendelkezésére. Ennek a hataridének az elmulasztisa a szakmai gyakorlat teljesitésének megtagadasat vonja maga
utan.

4) A vallalati kapcsolatokért felelos dékanhelyettes, vagy megbizottja altal jovahagyott szakmai gyakorlatokat a kari
titkar rogziti a Neptun-rendszerben.

5) A gyakorlat elfogadasarol a hallgatd a rendszer altal generalt e-mailbdl €s a Neptun-rendszerbol értestil.

Mellékletek
1. A gyakorlat hossza
2. Szandéknyilatkozat és munkakori leirds szakmai gyakorlathoz

3. Egyiittmitkkodési megallapodas

A szakmai gyakorlatra vonatkozo részletes szabalyok az alabbi kari oldalon érhetdk el:
https//kgk.sze.hu/szakmai-gyakorlat
A kapcsolodo kari tanacsi hatarozat pedig mnen:

https//kgk.sze.hu/images/dokumentumok/szakmaigyakorlat/K GYK Szakmaigyakorlat

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD
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KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL
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