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Targyfelelés neve /

Teacher's name: dr. Kallés Gabor Félév / Semester: 2025/26/2
Beszamolasi forma /

Assesment: Folyamatos szamonkérés

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/2/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tantargy oktatasanak {6 célja az, hogy a hallgatok képessé valjanak tizleti €s irodai feladatok megoldasi
modelljének elkészitésére és szamitogéppel timogatott megoldasara. Mindez nemcsak a tanorakon leadott
torzsanyagra vonatkozik, hanem a gondolkodasmad kialakitasaval 0jszerii gyakorlati problémakra is
tovabbvihetd.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Témakor név: Gazdasagi szamitasok Excel segitségével

Témakor leirasa: Specialis diagramok, fliggvénymegjelenités, fliggvényelemzés. Gazdasagi feladatok
megoldasa tombfiiggvényekkel (matrixok, vektorok). Egyenletrendszerek megoldasa tablazatkezelovel. A
Solver bovitmény hasznalata termelési és optimalizalasi feladatokra. Statisztikai probléméak megoldasa az
Analysis ToolPak bévitmény segitségével. Google tirlapok feldolgozasa és adatelemzés Excel segitségével.
Témakor kulcsszavai: Fliggvénymegjelenités, tombfiiggvények, egyenletrendszerek. Termelési és
optimalizalasi feladatok, statisztikai problémak. Google tirlapok feldolgozasa, adatelemzés.

Témakor név: Szoveg- és kiadvanyszerkesztés

Témakor leirdsa: A nyers szoveg bevitele, javitasa, helyesirds-ellendrzés. Formézasi szintek (karakter,
bekezdés, szakasz, oldal). Formazasok (altalanos és egyedi beallitdsok, stilusok kialakitdsa és hasznalata). A
dokumentum elemei 1 (tablazatok, képek, képletek, szovegdobozok, fejléc, 1abléc, 1abjegyzet és végjegyzet,
targymutat6, tartalomjegyzék). A dokumentum elemei 2 (mezdk, adbrajegyzék, konyvjelzo, kereszthivatkozas).
Boritékok, cimkék és korlevelek készitése. Al eszkozok felelds hasznalata az irodalomkutatdshoz. Promptolas;
scispace.com, scite.ai €s notebooklm.google oldalak hasznalata.

Témakor kulcsszavai: Nyers szoveg, javitasok, helyesiras-ellenérzés, formazasok, stilusok.
Dokumentumelemek, hivatkozasok.

Témakor név: VBA makrok ismétlodo tevékenységek kivaltasara
Témakor leirdsa: VBA makrok ismétlddo tevékenységek kivaltasara
Témakor kulcsszavai: makrorogzités, VBA

Tevékenység tipusok
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Kontakt gyakorlat

Meérték: 28 tandra (hour)
Leiras: Szamitogépes gyakorlat
Kotelez6: Igen

Becsiilt 1d6: 28 ora

Otthoni gyakorlas
Meérték: 11 db (PCS)
Leiréas: Ajanlott gyakorlas
Kotelezé: Nem

Becsiilt 1d6: 16 ora

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

Szamonkérési forma:
Folyamatos (Continued report)

Kotelezo félévkozi zarthelyik (szamitogép altal kiértékelt)
Meértek: 10 db (PCS)

Leiras: Impera kisbeszamolok

Kotelezo: Igen

Becsilt Id6: 15 éra

Alairas kialakitasanak modja:

Impera kistesztekbol elért legalabb 40%, potlas-javitassal. Max. 3 hidnyzas megengedett.

Erdemjegy kialakitasanak médja:

Impera kistesztekbdl elért legalabb 50%, jobb jegyek szazalékai: 64, 78, 92.

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

MSZT: Orai pdf-ek (elmélet és gyakorlat), Impera minta feladatsorok (2024), MSZT Moodle-SzElearning

oldalon

AJANLOTT IRODALOM / RECOMMENDED MATERIAL

Morgado, F.: Microsoft Word Secrets: The Why and How of Getting Word to Do What You Want (2017),
Apress ISBN: 1484230779

Alexander, M., Kusleika, D.: MS Excel 365 Bible (2025), Wiley ISBN: 9781394298242
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