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OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tantargy oktatdsanak 0 célja az, hogy a hallgatok képessé valjanak tizleti és irodai feladatok megoldasi modelljének
elkészitésére és szamitogéppel timogatott megoldasara. Mindez nemcsak a tandrdkon leadott torzsanyagra
vonatkozik, hanem a gondolkodasmod kialakitasaval jszeri gyakorlati problémakra is tovabbvihetd.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

. hét A | Gazdasagi szamitasok modulhoz sziikséges tablazatkezelesi tudasanyag atismétlése.

. hét Gazdasagi szamitidsok 1: Specidlis diagramok, figgvénymegjelenités, fliggvényelemzeés.

. hét Gazdasagi szamitasok 2: Gazdasagi feladatok megoldéasa tombfliggvényekkel (matrixok, vektorok).

. hét Gazdasagi szamitdsok 3: Egyenletrendszerek megoldasa tablazatkezeldvel.

. hét Gazdasagi szamitidsok 4: A Solver bovitmény hasznélata termelési s optimalizalasi feladatokra.

. hét Gazdasagi szamitasok 5: Statisztikai problémak megolddsa az Analysis ToolPak b&vitmény segitségével.

. hét Gazdasagi szamitasok 6: Google {irlapok feldolgozasa €s adatelemzés Excel segitségével.

8. hét Szoveg- és kiadvanyszerkesztés 1: Kovetelmények és miiveletek. A nyers szoveg bevitele, javitasa, helyesfras-
ellendrzes.

9. hét Szoveg- és kiadvanyszerkesztés 2: Formazasi szintek (karakter, bekezdés, szakasz, oldal). Formazasok
(&ltalanos és egyedi bedllitdsok, stilusok kialakitisa és hasznélata).

10. hét Szoveg- és kiadvanyszerkesztés 3: A dokumentum elemei (tdblazatok, képek, képletek, szovegdobozok,
fejléc, labléc, labjegyzet €s végjegyzet, konyvjelzo, kereszthivatkozas, targymutato, tartalomjegyzek).

11. hét Szoveg- és kiadvanyszerkesztés 4: A dokumentum elemei 2 (mezOk, dbrajegyzek, hivatkozaskezeld
hasznalata).

12. hét Szoveg- €s kiadvanyszerkesztés 5: Boritékok, cimkék és korlevelek készitése.

13. hét VBA makrok ismétlddo tevékenységek kivaltasara.

14. hét Ismétlés, gyakorlas
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SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

0. Minden rendelkezés a jelenléti oktatas szabalyai szerint értendd, normal feléves oktatast feltételezve.

1. A gyakorlatokon a részvétel kotelezd. Hianyozni legfeljebb 3 gyakorlatrol lehet; ennél tobb hidnyzas esetén a kurzus
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az alairads megtagadasaval zarul.

2. A gyakorlatokon rovid beszamolot frnak a hallgatok. Ezek feladatai dontéen az el6z6 héten targyalt tananyag
feladataibol keriilnek ki Minden beszamolon 10 pont érhetd el

3. Az értékeléshez a 10 beszamolo pontszamanak Osszegét vessziik alapul. A meg nem irt beszdmold pontszama 0. Ha
az 0sszeg eléria 40 pontot (azaz a 10 beszamoldbol elérhetd pontszam 40%-4at), akkor a hallgaté megszerzi az
alafrast, kiilonben a targy értékelése ,,Alafras megtagadva”.

4. Beszamolok potlasa, ill. javitdsa csak azoknak lehetséges, akik a fenti 1. pontot teljesitették (azaz legfeljebb 3
gyakorlatrol hidnyoztak). Ok az utolsé héten potolhatnak vagy tjrairhatnak tetszés szerinti, legfeliebb 3 darab
kiilonboz6 beszamoldt. Az eredeti beszdmolok pontszama a potlo, ill. javitd beszamoldk eredményével feliilirodik €s
egy Uj osszeg keletkezik. Az értékelés alapja ekkor az 0j 6sszeg. A potlas, ill. javitds nem ismételhetd meg.

5. A v végi érdemjegyhez is a pontszam 6sszeget vesszik figyelembe. Az érdemjegy az elért pontszamok alapjan a
kovetkezOképpen alakul.

(0-39: alairas megtagadva)

40-49: elégtelen,

50-63: elégséges,

64-77: kozepes,

78-91: o,

92-100: jeles.

6. Azon alairassal rendelkezd hallgatok, akik elégtelen félévkoz jegyet kapnak, a vizsgaiddszakban dsszevont vizsgaval
javithatnak. A vizsgan elérhet6 érdemjegyek az 5. pontban lefrtak szerint alakulnak, azzal az eltéréssel, hogy a
megszerzett alairds mar nem veszithet6 el.

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Kotelez6 rodalom

Filep-Pusztat- Szorényi: Informatikai eszkozok alkalmazasa mérnoki szamitdsokhoz, elektronikus jegyzet
(tankonyvtar.hu), ISBN 978-963-7175-86-2, 2013

Pukler A. (szerk.): Informatikai rendszerek alapjai, elektronikus jegyzet (tankonyvtar.hu), ISBN 978-963-7175-84-8,
2013

Ajanlott rodalom

Fehérvari- Kallos- Kuti: Informatika II — Irodai modul, HEFOP-o0s jegyzet, SZE, 2007

AJANLOTT IRODALOM / RECOMMENDED MATERIAL
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