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Beszamolasi forma /
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Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/2/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A targy oktatasanak célja az informatikai eszk6zok gyakorlati hasznalata soran nélkiilozhetetlen alapismeretek
sz€lesitése €s elmélyitése, ill. az altalanos tablazatkezelés alapozod bemutatasa, kiillonos tekintettel az tizleti- gazdasagi
¢letben eléforduld problémakra.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION
1. hét Neumann-elvek, alapok, adattarolas, kddolas. Informacidelméleti alapfogalmak.

2. hét Operacios rendszerek, fajlok és konyvtarak szervezése (hattértarak) €s miiveleteik. Fajlmenedzser programok,
fajlok tomoritése.

3. hét Szamitogépes haldzatok €s biztonsagi kérdések. Internet és WWW.,
4. hét Google alkalmazasok, SZE specifikus keresok, adatbazisok.

5. hét Prezentaciokészités, alapfogalmak. A PowerPoint hasznalata, a didk felépitése. A prezentaciokészités folyamata,
specialis effektusok.

6. hét A tablazatkezelés alapjai, kovetelményei. Alapfogalmak, blokkok, munkaflizetek és lapok kezelése. Adatok
bevitele, szerkesztése. Adattipusok, miiveletek, képletek. Abszolut és relativ hivatkozasok.

7. hét Fiiggvények hasznilata 1:
Matematikai €s statisztikai fliggvények.

8. hét Fiiggvények hasznilata 2:
Logikai és szovegkezeld fliggvények. Specidlis fajlformatumok, importalasok.

9. hét Fuggvények haszndlata 3:
Datum- és idékezeld fuggvények. Diagramok, formazasok.

10. hét Fliggvények hasznalata 4:
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Keresofliggvények. Tablazatok dsszekapcsolasa. Cellavédelem, adatérvényesités.
11. hét A tablazat adatbazis szinti hasznélata 1: Rendezés, sziirés (auto €s ranyitott).
12. hét A tablazat adatbazis szintli hasznalata 2: Adatbazis-kezel6 fliggvények, kimutatasok.

13-14. hét Osszetett gazdasagi jellegii feladatok megoldasa.

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

0. Minden rendelkezés a 2024.09.01-1 helyzetnek megfelelden érvényes, jelenléti oktatassal. Cv-n 6nallo felkésziilés!

1. A gyakorlatokon a részvétel kotelezd. Hidnyozni legfeljebb 3 gyakorlatrél lehet; ennél tobb hidnyzas esetén a kurzus
az alairds megtagadasaval zarul. (Tobb hidnyzas esetén a TVSZ szermti igazolasok fogadhatok el.)

2. A gyakorlatokon rovid beszamolot frnak a hallgatok, az elsé és utolso heti gyakorlatok kivételével mindegyiken.
Ezek feladatai dontden az el6z6 héten targyalt tananyag feladataibol kertinek ki. Minden beszamolon 10 pont érhetd
el

3. Az értékeléshez a 10 legjobban sikertilt beszamold pontszamanak 6sszegét, az in. B-osszeget vessziik alapul. A
meg nem irt beszamold pontszama 0. Ha a B-0sszeg eléri a 40 pontot (azaz a 10 beszamolobol elérhetd pontszam
40%-at), akkor a hallgatdo megszerzi az alafrast, killonben a targy értékelése , Alafras megtagadva”.

4. Beszamolok potlasa, ill. javitdsa csak azoknak lehetséges, akik a fenti 1. pontot teljesitették (azaz legfeljebb 3
gyakorlatrol hianyoztak). Ok az utolsé héten potolhatnak vagy Ujrairhatnak tetszés szerinti, legfeliebb 3 darab
kiilonboz6 beszamoldt. Az eredeti beszdmolok pontszama a pétlo, ill. javitd beszamoldk eredményével feliilirodik €s
egy Uj B-osszeg keletkezik. Az értékelés alapja ekkor az 1) B-0sszeg. A potlas, ill. javitds nem ismételheté meg.

5. A v végi érdemjegyhez is a B-0sszeget vesszik figyelembe. Az érdemjegy az elért pontszamok alapjan a
kovetkezoképpen alakul.

(0-39: alairas megtagadva)

40-49: elégtelen,

50-63: elégséges,

64-77: kdzepes,

78-91: 0,

92-100: jeles.
A cél az, hogy minél tobb pontot gylijtson dssze mindenki. (Ne az aktudlisan elért szazalékot nézegessék.)

6. Azon alairassal rendelkezd hallgatok, akik elégtelen félévkoz jegyet kapnak, a vizsgaiddszakban dsszevont vizsgaval
javithatnak. A vizsgan elérhetd érdemjegyek az 5. pontban lefrtak szerint alakulnak, azzal az eltéréssel, hogy a
megszerzett aldirds mar nem veszithetd el.

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL
Kotelezo rodalom Pukler A. (szerk.): Informatikai rendszerek alapjai, elektronikus jegyzet (tankonyvtar.hu), ISBN
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978-963-7175-84-8, 2013
Ajanlott rodalom FehérvariKallos- Kuti: Informatika 11 — Irodai modul, HEFOP-os jegyzet, SZE, 2007

A hivatalos tananyag a SzE-learning oldalon talalhato

AJANLOTT IRODALOM / RECOMMENDED MATERIAL
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