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Targyfelelés neve /

Teacher's name: dr. Kallés Gabor Félév / Semester: 2024/25/1
Beszamolasi forma /

Assesment: Folyamatos szamonkérés

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/0/0 Teaching hours(sem.): 6/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tantargy oktatdsanak 0 célja az, hogy a hallgatok képessé valjanak tizleti és irodai feladatok megoldasi modelljének
elkészitésére és szamitogéppel timogatott megoldasara. Mindez nemcsak a tandrdkon leadott torzsanyagra
vonatkozik, hanem a gondolkodasmod kialakitasaval jszeri gyakorlati problémakra is tovabbvihetd.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

. hét A | Gazdasagi szamitasok modulhoz sziikséges tablazatkezelesi tudasanyag atismétlése.

. hét Gazdasagi szamitidsok 1: Specidlis diagramok, figgvénymegjelenités, fliggvényelemzeés.

. hét Gazdasagi szamitasok 2: Gazdasagi feladatok megoldéasa tombfliggvényekkel (matrixok, vektorok).

. hét Gazdasagi szamitdsok 3: Egyenletrendszerek megoldasa tablazatkezeldvel.

. hét Gazdasagi szamitidsok 4: A Solver bovitmény hasznélata termelési s optimalizalasi feladatokra.

. hét Gazdasagi szamitasok 5: Statisztikai problémak megolddsa az Analysis ToolPak b&vitmény segitségével.

. hét Gazdasagi szamitasok 6: Google {irlapok feldolgozasa €s adatelemzés Excel segitségével.

8. hét Szoveg- és kiadvanyszerkesztés 1: Kovetelmények és miiveletek. A nyers szoveg bevitele, javitasa, helyesfras-
ellendrzes.

9. hét Szoveg- és kiadvanyszerkesztés 2: Formazasi szintek (karakter, bekezdés, szakasz, oldal). Formazasok
(&ltalanos és egyedi bedllitdsok, stilusok kialakitisa és hasznélata).

10. hét Szoveg- és kiadvanyszerkesztés 3: A dokumentum elemei (tdblazatok, képek, képletek, szovegdobozok,
fejléc, labléc, labjegyzet €s végjegyzet, konyvjelzo, kereszthivatkozas, targymutato, tartalomjegyzek).

11. hét Szoveg- és kiadvanyszerkesztés 4: A dokumentum elemei 2 (tdblazatok, képek, képletek, szovegdobozok,
fejléc, labléc, labjegyzet és végjegyzet, konyvjelzd, kereszthivatkozas, targymutatd, tartalomjegyzEk).

12. hét Szoveg- €s kiadvanyszerkesztés 5: Boritékok, cimkék és korlevelek készitése.

13. hét VBA makrok ismétlddo tevékenységek kivaltasara.

14. hét Ismétlés, gyakorlas
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SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

Vizsga az e-learning rendszerben. A pontozasi rendszer megfelel a TVSZ eléirasainak, 50% alatt elégtelen, 50-64%
elégséges, 65-74% kozepes, 75-84% jo, 85% -tdl jeles.
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KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Kotelezd rodalom: Az e-learning rendszerben rendelkezésre bocsatott forrasok.

Ajénlott rodalom:

Filep-Pusztai- Szorényi: Informatikai eszkozok alkalmazasa mémoki szamitdsokhoz, elektronikus jegyzet
(tankonyvtar.hu), ISBN 978-963-7175-86-2, 2013

Pukler A. (szerk.): Informatikai rendszerek alapjai, elektronikus jegyzet (tankonyvtar.hu), ISBN 978-963-7175-84-8,
2013

Fehérvari-Kallos- Kuti: Informatika Il — Irodai modul, HEFOP-o0s jegyzet, SZE, 2007

AJANLOTT IRODALOM / RECOMMENDED MATERIAL
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