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Targytematika / Course Description
Birésagi ugyintézés buntetéugyekben

DKNB_BTTM030
Targyfelelés neve /

Teacher's name: dr. Gurdon-Nagy Klara Félév / Semester: 2021/22/2
Beszamolasi forma /

Assesment: Folyamatos szamonkérés

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/2/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tantargy oktatasanak alapvet6 célja, hogy a hallgatok megismerjék és mindennapi munkdajuk soran a
gyakorlatban is alkalmazni tudjak a buntetdtugyekkel 6sszefiiggd birdsagi adminisztrativ tigyintézési
feladatokat.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

1./2022. februar 12. Altalanos rendelkezések

2./2022. februar 19. Iratkezelés szervezete €s az iratkezelésre vonatkozo alapvet6 fogalmak

3./2022. februar 26. Ugyvitel altaldnos szabalyai

4./2022. marcius 4. Jegyz6konyv €s hatarozatok

5./2022. mércius 11. Felvilagositasadas
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6./ 2022. marcius 18. Ugyintézés I.

7./ 2022. marcius 25. Ugyintézés I1.

8./2022. aprilis 1. Ugyintézés II1.

9./2022. aprilis 8. Ugyintézés IV.

10./ 2022. 4prilis 15. Ugykezelés kiilon szabélyai

11./2022. 4prilis 22. Elektronikus kapcsolattartas és elektronikus iratkezelés

12./2022. 4prilis 29. ITR.

13./2022. majus 6. Vizsga.

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

Folyamatos szamonkérés.
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KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL
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