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OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

1. Bevezetés, jogforrasok. Az ligyészség feladatai, szervezete és mitkodése. Az ligyészség biintetdjogi
tevékenysége ¢és kozérdekvédelmi feladatai. Az tigyészségi adatkezelés.

2. Az ugyészek jogallasa, tisztviseld, irnok és a fizikai alkalmazott tigyészségi szolgélati viszonya. Az
lgyészségi tigyvitel €s statisztika fontossaga, tigyészi tigykezelési utasitdsok.

3. Az lugyészségi szervezet iratkezelési szabdlyzata, alapfogalmak, tigyviteli munka szervezése,
iranyitasa, ellendrzése. Ugykezeld irodék szervezete, iktatando adatok.

4. Beadvanyok, postai €s egyéb kiildemények atvétele. Iktatas, iratok érkeztetése, prioralds, tigyintézd
kijelolése, az elintézés sorrendje, ligyszam. Segédkonyvek, iratok atadasa, atvétel, iigyek egyesitése,
csatolas, masolatok kiadasa.

5. A kiadméanyok elkészitése, masolatok és mellékelt iratok kiaddsa, az iratok elkiildése és
felterjesztése, a hataridé-nyilvantartdsok megszervezése, postazas, kézbesités. Visszaérkezett
kuldemények kezelése, hazi iratok, félfogadas, tlgyészségi éEpiiletbdl elvitt iratok kezelése,
gylijtészekrény, tavbeszEld igénybevételének szabalyai.

6. Irattar, irattarozas, selejtezés, levéltarba adas.

7. Titokvédelem az tigyészségen, adatkezelési szabalyzat, mindsitett adatok védelme, kozérdekii adatok
szolgaltatasa, kiemelt tigyekkel kapcsolatos tigyintézés.

8. Ugyészségi informatika, iigyészség biztonsagi szabalyzata, ligyészség informatikai biztonsagi
szabalyzat, tigyviteli és statisztikai szabalyzat, személyi nyilvantartést. 1.

9. Ugyészségi informatika, ligyészség biztonsagi szabalyzata, iigyészség informatikai biztonsagi
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szabalyzat, tigyviteli és statisztikai szabalyzat, személyi nyilvantartast. I1.

10. Enyiibs, VIR, Makor, Tibek adatszolgaltatas, szamitogépes igazgatasi ligyvitel, biintetdjogi szakag
tgyvitele, blintigyi nyilvantartasokkal kapcsolatos adatkozlési kotelezettség.

11. Ugyészségi tigyvitel a gyakorlatban.

12. Konzultacio, eldvizsga.

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

A tantargy tananyagat az el6adasok anyaga, a megadott jogszabalyok és az drakon kiadott segédanyagok.

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Ajanlott irodalom
Dr. Nyiri Sandor: Az igyészségrol

Jogforrasok

Valamennyi jogforras elérhetéo a COMPLEX jogtar adatbazisaban.

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. aprilis 25.) Az tigyészség 29. cikk
Az ugyészségrol szol6 2011. évi CLXIIL torvény 1.§-36.§

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvény 3. § 1-6.
pont

Az ligyészség szervezetérol és miikodésérdl szolo 12/2012. (VL. 8.) LU utasitas 1.§-2.§

A legfobb tigyész, az tigyészek €s mas tligyészségi alkalmazottak jogallasardl €s az tigyészi €letpalyarol szolo
2011. évi CLXIV. torvény 1-2. §, 11-17.§, 22-23.§, 33-41.§, 44-48.§, 50-57.§, 109-150.§

Az ligyészség szervezetérdl és miikodésérdl szo16 12/2012. (VI.8.) LU utasitas 1.§-2.§
Az tigyészi szervezet iratkezelési szabalyzatarol szolo 26/2018. (XII. 28.) LU utasitas

A mindsitett adat védelmérdl sz6lo 2009. évi CLV. torvény 3-6. §

A mindsitett adat védelmérdl szold 16/2018. (IX. 5.) LU utasitas

Az Adatkezelési Szabalyzat kiadasarol sz616 8/2012. (II. 16.) LU utasitas 1.§, 3-6.§, 11.§

A kozérdekii adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételének, valamint a
megismerésiikre iranyulo igények teljesitésének rendjérdl szo16 14/2020. (VIIL. 24.) LU utasitas

Az informacids onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL. torvény 3. § 5. és 6.
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pontja
A kiemelt tigyekkel kapcsolatos iigyintézés egyes szabalyairol szol6 2/2013. (V. 31.) LU h. korlevél

A legfébb tigyész, az ligyészek €s mas tligyészségi alkalmazottak jogallasardl €s az tigyészi €letpalyarol szolo
2011. évi CLXIV. torvény 107-108. §

Az tigyészségi informatikarol szol6 17/2013. (VIIL.9.) LU. Utasitas 1-3. §, 7. §, 10. §
Az ugyészségi tigyviteli vizsgarol szol6 12/2019. (V1. 28.) LU utasitas

A biiniigyi nyilvantartasi rendszerrdl, az Europai Unid tagallamainak birdsagai altal magyar allampolgarokkal
szemben hozott itéletek nyilvantartdsarol, valamint a bilntgyi ¢és rendészeti biometrikus adatok
nyilvantartasarol szold 2009. évi XLVIL torvény 2. § b), 1), n), 0), 3.§, 4. §, 6. § (1) bek, 7-8.§, 9., 10. §-11. §
(1) bek., 13. § (1), 14., 15. §, 16. § (1) bek., 21-23. §, 25.§, 30/A-30/C.§, 31-32.§, 35-38.§, 41.§, 44.§ (1), 52-
53.8, 56.§,59-60.§, 94.§ (8) bek., 95.§ (1)-(2)

A blinligyi nyilvantartasi rendszer egyes nyilvantartasai részére torténd adatkozlés szabalyairol szol6 20/2009.
(VL. 19.) IRM rendelet 1.§ (1) és (5) bek., 8.8, 9.§ (1) bek., 14.§

A Vadképviseleti Informatikai Rendszer bevezetésérdl szol6 16/2007. (UK. 12.) LU utasitas

A Terrorelharitasi Informécios és Biiniigyi Elemz6 Kozponttal valo egytittmtikodésrdl szolo 27/2017. (XII. 22.)
LU utasitas

A biiniigyi nyilvantartasokkal kapcsolatos adatkozlési kotelezettség teljesitésével, valamint a 2009. évi XLVIIL.
torvény hatalya ala tartozo nyilvantartdsok torvényességi felligyeletének ellatdsaval osszefiiggd ugyészi
feladatokrol szo616 1/2013. (IV. 30.) LU h. korlevél 3-7. §

A kodzérdekvédelmi szakteriilet informatikai bazisu tigyviteli rendjérdl szolo 8/2014. (V. 31.) LU egyiittes f8ov.
Korlevél 1.pont, 5. pont (1) bek., 7.pont

A biintetdjogi szakag szamitastechnikai bazisu tigyvitelérdl sz616 1/2010. (UK. 1.) LU féov. Korlevél 1.pont

Az informatikailag tdmogatott igazgatasi tigyvitel szabélyairdl szolo 3/2015. (IIl. 31.) LU féov. Korlevél 1.
pont., 4. pont

A Terrorelharitasi Informécios és Blintigyi Elemz6é Kozpont részére elektronikus tton torténd adattovabbitasrol
sz616 7/2017. (XI1. 31.) LU féov. korlevél
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Tanszékvezet6: Prof. Dr. Kovacs Gabor, PhD tanszékvezetd egyetemi tanar
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AJANLOTT IRODALOM / RECOMMENDED MATERIAL
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