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OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tananyagegyseg célja, hogy a hallgatok ismerjek meg a kuldnféle rendezvényeket és tudjak
megszervezni, lebonyolitani azokat. Jartassagot szerezzenek a rendezvenyszervezes €s a vendeglatas
specialis protokollaris szabalyainak alkalmazasaban.

A tantargy célja, hogy a végzett hallgatok képesek legyenek a kiilonb6zé rendezvények megszervezésében
kozremitkodni, majd kelld gyakorlat utdn azokat atfogdan szervezni €s lebonyolitani. EzErt az oktatas soran kiilonos
hangsulyt fektetiink a rendezvények elokészitésére, a forgatokonyv készitésére, a kalkulaciora, a lebonyolitasi titemterv
elkészitésére, valamint a rendezvény értékelésére, a tapasztalatok dsszegezésére.

Hozzarendelt feladatkompetenciak:

- kiilonb6z6 rendezvények operativ lebonyolitdsat szervezi

- szervezi és ranyitja a szolgaltatdsok kiajanlasat és értékesitését

- aktivan egytttmiikodik a rendezvények kiegeszitd tevékenységetit ellatd kiilsd €s bels6 partnerekkel

- utokalkulaciot (eredmény), szakmai, gazdaséagi értékelést készit

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Szeminarium:
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1. A viselkedéskultura torténete; A protokoll és az etikett fogalma, feladata, szerepe; Tarsadalmi érintkezés szabalyai;
Emberi nterakciok; A hivatalos és magan viselkedéskultira azonossagai €s kiilonbségei

2. Non-verbalis kommunikaci6 eszkozrendszere, jelentdsége. Alkalmazasi teriiletek: hivatali, tizleti €s diplomaciai,
egyhazi protokoll.

3. Vezetési és szervezési ismeretek, targyalastechnika. frasbeli protokoll eszkoztéra

4. A vendéglatds és rendezvényszervez€s specidlis protokollaris szabdlyai, szokasjogai; Az utazds protokollja,
nemzetkdzi események; Protokoll és a sajtd kapcsolata, szabalyai

5. Keret és kiséréprogramok, szakmai programok, szabadid6-szervezes, animacio

6. Rendezvények elokészitése, lebonyolitisa, zarasa, értékelése

7. Szerzddések, program €s forgatokonyv készitése

8. Arendezvények arkalkulacidjara hatd gazdasagi tényezok

9. Az¢I6 és dologi koltségek szambavételének modja, az elékalkulacid €s az arajanlat elkészitésének modszere

10. A jovedelmezdség kategoridi, levezetése, a rendezvényszervezd tevékenység utdlagos gazdasagi értékelésének
modszerei

11.  Hazon kiviili nagy gasztronomiai rendezvények és szervezésik sajatossagai
12.  Fogadasok (allo, iiltetett) szervezése és lebonyolitasa

13.  Partik (koktél, grill, kerti) szervezése és kivitelezése

14.  Borkostolok, balok, villasreggelik szervezése €s lebonyolitdsa

15. Gasztronomiai rendezvények szervezése

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

A tantdrgy oktatésa eldadas ¢és szeminarium formajaban torténik.
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A szemmariumokon vald részvétel kotelez6. A hallgatok 2 szemmariumrdl hidnyozhatnak. Amennyiben a hidnyzas
meghaladja az engedélyezett Oraszamot a felév végi alairast nem kaphatja meg a hallgatd. A felévi alafras
megszerzésének feltétele a szemmarumokon valo részvétel és a hazi dolgozat elkészitése.

A hallgatok a flév folyaman haz dolgozatot készitenek a rendezvényszervezEs tertiletérdl valasztott t¢émakorben. Az
alafras megszerzésének feltétele a hazi dolgozat megfeleld mindségben €s iddben torténd elkészitése €s leadasa. A haz
dolgozatra kapott elégtelen jegy esetén az alairds megtagadasara keriil sor.

A gyakorlati jegy kialakitasa a hazi dolgozat (1/3) és a zarthelyi dolgozat eredménye (2/3) alapjan torténik.

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Kotelezd rodalom:

Judy Allen. 2010. A rendezvényszervezés nagykonyve, Akadémiai Kiad6, Budapest

Ajanlott irodalom:

Faragd Hilda.2000. Idegenforgalmi rendezvények €s kongresszusok szervezése, KIT Kft. Budapest,

Gyarmati [ldik6. 2001. Rendezvényszervezd kézikonyv, Szokratész Kiilgazdasagi Akadémia, Budapest,

Gorog Ibolya. 2014. Protokoll az életem. Athenaeum Kiadd Kft. Budapest.

Ottlik Karoly. 1993. Protokoll. Protokoll'96 Kft. Budapest.

Gy6rott, 2019. augusztus 10. Kdémives Csaba

egyetemi tanarsegéd
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