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OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tananyagegység célja, hogy a hallgatok ismerjék meg a kulonféle rendezvényeket és tudjak
megszervezni, lebonyolitani azokat. Jartassagot szerezzenek a rendezvenyszervezes és a
vendéglatas specialis protokollaris szabalyainak alkalmazasaban.

A tantargy célja, hogy a végzett hallgatok képesek legyenek a kiillonbozd rendezvények megszervezésében
kozremiikodni, majd kelld gyakorlat utan azokat atfogdan szervezni és lebonyolitani. Ezért az oktatas soran
kilonos hangstlyt fektetiink a rendezvények eldkészitésére, a forgatokonyv készitésére, a kalkulaciora, a
lebonyolitasi litemterv elkészitésére, valamint a rendezvény értékelésére, a tapasztalatok osszegezésére.

Hozzéarendelt feladatkompetenciak:

- alapvetd rendezvények arajanlatat, kalkulaciojat, forgatokonyvét és diszpozicidjat késziti el

- kiilonboz6 rendezvények operativ lebonyolitasat szervezi

- szervezi €s iranyitja a szolgaltatasok kiajanlasat és értékesitését

- aktivan egytttmiikodik a rendezvények kiegészitd tevékenységeit ellatd kiilso €s belsd partnerekkel

- utokalkulaciot (eredmény), szakmai, gazdasagi értékelést készit

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Szeminarium:

1. A viselkedéskultira torténete; A protokoll és az etikett fogalma, feladata, szerepe; Tarsadalmi €rintkezés
szabalyai; Emberi interakciok; A hivatalos és magéan viselkedéskultura azonossagai és kiilonbségei

2. Non-verbalis kommunikicié eszkozrendszere, jelentésége. Alkalmazési tertiletek: hivatali, tzleti és
diplomadciai, egyhazi protokoll.

3. Vezetési és szervezési ismeretek, targyalastechnika. frasbeli protokoll eszkoztéra

4. A vendéglatés és rendezvényszervezés specidlis protokolléris szabdalyai, szokasjogai; Az utazas protokollja,
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nemzetkozi események; Protokoll és a sajto kapcsolata, szabalyai

5. Keret és kisérOprogramok, szakmai programok, szabadidd-szervezés, animacio

6 Rendezvények eldkészitése, lebonyolitdsa, zaréasa, értékelése

7 Szerz6dések, program és forgatokonyv készitése

8. A rendezvények arkalkulacidjara hatd gazdasagi tényezok

9. Az ¢l6 és dologi koltségek szambavételének moddja, az eldkalkulacid és az arajanlat elkészitésének

modszere

10. A jovedelmezdség kategdridi, levezetése, a rendezvényszervezd tevékenység utdlagos gazdasagi
értékelésének modszerei

11.  Hazon kiviili nagy gasztronémiai rendezvények €s szervezésiik sajatossagai
12.  Fogadasok (allo, tiltetett) szervezese €s lebonyolitasa

13.  Partik (koktél, grill, kerti) szervezése ¢€s kivitelezése

14.  Borkostolok, balok, villasreggelik szervezése és lebonyolitasa

15.  Gasztrondmiai rendezvények szervezése

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

A tantargy oktatasa eldéadas és szeminarium forméjaban torténik.

A szeminariumokon valo részvétel kotelezd. A hallgatok 2 szemindriumrol hianyozhatnak. Amennyiben a
hidnyzas meghaladja az engedélyezett oraszamot a félév végi aldirast nem kaphatja meg a hallgato. A félévi
alairas megszerzésének feltétele a szeminariumokon valo részvétel és a hazi dolgozat elkészitése.

A hallgaték a félév folyaman hazi dolgozatot készitenek a rendezvényszervezés teriiletérdl valasztott
témakorben. Az aldirds megszerzésének feltétele a hdzi dolgozat megfeleld mindségben és idOben torténd
elkészitése €és leaddsa. A hazi dolgozatra kapott elégtelen jegy esetén az alairds megtagadasara kertil sor.

A gyakorlati jegy kialakitasa a hazi dolgozat (1/3) és a zarthelyi dolgozat eredménye (2/3) alapjan torténik.

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Kotelez6 irodalom:

Judy Allen. 2010. A rendezvényszervezés nagykonyve, Akadémiai Kiad6, Budapest

Ajanlott irodalom:

Farag6 Hilda.2000. Idegenforgalmi rendezvények és kongresszusok szervezése, KIT Kft. Budapest,
Gyarmati I1diko. 2001. Rendezvényszervezd kézikonyv, Szokratész Kiilgazdasagi Akadémia, Budapest,

Gorog Ibolya. 2014. Protokoll az életem. Athenaeum Kiad6 Kft. Budapest.
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Ottlik Karoly. 1993. Protokoll. Protokoll'96 Kft. Budapest.

Gyorott, 2019. augusztus 10. Koémives Csaba

egyetemi tanarsegéd
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