Targytematika

Félév: 2014/15/1

Targynév: Idegenforgalmi rendezvények szervezése
Targykod: ANITVA2051

Felelés szervezet neve: Idegenforgalmi Intézeti Tanszék

Felel6s szervezet kodja: AA12

Targyfelelés neve: Kémives Csaba

Targy kovetelménye: Evkdzi jegy

Targy heti 6raszama: 0/2/0

Targy féléves 6raszama: 0/0/0

Oktatas célja:

A hallgatdék ismerjgk meg és sajatitsdk el az idegenforgalom egyik specidlis - legbsszetettebb
tevékenységet jelentd - egyre jobban bévild Uzletdganak, a rendezvény szervezésének és
lebonyolitasanak sajatos szakmai ismereteit.

A tantargy célia, hogy a végzett hallgatdok képesek legyenek a kulénb6z6 rendezvények
megszervezésében kézremikodni, majd kelld gyakorlat utan azokat atfogdéan szervezni és lebonyolitani.
Ezért az oktatdas soran kulénds hangsulyt fektetlnk a rendezvények elOkészitésére (briefing), a
forgatokdnyv készitésére, a kalkulaciora, a lebonyolitasi Utemterv (haldterv) elkészitésére, valamint a
rendezveny értékelesére, a tapasztalatok 6sszegezésere.

Tantargy tartalma:

1. A kongresszusok, konferenciak szervezésének folyamata, el6készitd szakasz:
Tervezés — prezentacios anyag elkészitése,

El6készités — Arajanlat, szerz6déskotés
Szervezés — programok, eléregisztracio, forgatokdnyv, egyeztetés

Szakmai programok szervezési folyamatai
Helyszini lebonyolitas

A befejezés utani teenddk, a kongresszus lezarasa

2
3
4
5. A megnyitas el6tti kozvetlen teend6k
6
Z.
8 Incentiv tura szervezése

9

Fesztivalok szervezése
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10. Vendéglatoipari rendezvények: alléfogadas, borkdstold, grillparty
11.  Vendeglatéipari rendezvények: diszetkezes, koktelparty, kavészinet
12. Etikett, protokoll ismeretek

13. Ildegenforgalmi kiallitas szervezése

14. Zarthelyi dolgozat
Szamonkérési és értékelési rendszere:

A tantargy oktatasa szeminarium formajaban torténik. A félévi alairas megszerzésének feltétele a
szeminariumokon valo részvétel és a hazi dolgozat elkészitése.

A szeminariumokon valé részvétel kotelezb. Kettd hianyzas megengedett, ennél tobb hianyzas esetén a
kurzus nem teljesitettnek tekintendd.

A hallgatok a félév folyaman hazi dolgozatot készitenek a rendezvényszervezés terlletérdl valasztott
témakorben. Az alairdas megszerzésének feltétele a hazi dolgozat megfeleld minéségben és idGben
torténé elkészitése és leadasa. A hazi dolgozatra kapott elégtelen jegy esetén az alairas
megtagadasara kerUl sor.

A félév évkozi jeggyel zarul.

Kotelez6 irodalom:

Kotelez6 irodalom:

Judy Allen: A rendezvényszervezeés nagykonyve, Akadémiai Kiado, Budapest 2010

Ajanlott irodalom:
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Kotelez6 irodalom:

Tomecsko Erika: Konferencia tipusu rendezvények szervezése, BGF KVIFK, Bp. 2003

Dr. Nagy Laszlé: Nagyrendezvények és kongresszusok szervezése, VIVA Kft. Bp. 1991.

Dr. Farago6 Hilda: Idegenforgalmi rendezvények és kongresszusok szervezése, KIT Kft. Budapest, 2000
Gyarmati lldiké: Rendezvényszervez6 kézikonyv, Székratész Killgazdasagi Akadémia, Budapest, 2001
Gorog Ibolya: Protokoll az életem

Ottlik Karoly: Protokoll,Protokoll plusz; Protokoll Extra; Protokoll A-t6l Zs-ig

Gyorott, 2014.szeptember 5.

K6&mives Csaba

szakoktatd
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