Targytematika

Félév: 2013/14/2

Targynév: Idegenforgalmi rendezvények szervezése
Targykod: ANITVA2051

Felelés szervezet neve: Idegenforgalmi Intézeti Tanszék

Felel6s szervezet kodja: AA12

Targyfelelés neve: Happ Eva Dr.

Targy kévetelménye: Evkozi jegy

Targy heti 6raszama: 0/2/0

Targy féléves 6raszama: 0/0/0

Oktatas célja:

A hallgatok ismerjek meg és sajatitsak el az idegenforgalom egyik specialis - legdsszetettebb
tevékenységet jelentdé - egyre jobban bévilé Uzletaganak, a rendezvény szervezésének és
lebonyolitasanak sajatos szakmai ismereteit.

A tantargy célja, hogy a végzett hallgatok képesek legyenek a kilénbdz6 rendezvények
megszervezésében kozremlkddni, majd kelld6 gyakorlat utdn azokat atfogban szervezni és
lebonyolitani. Ezért az oktatas soran kulénds hangsulyt fektetlink a rendezvények elékészitésére, a
forgatokdnyv készitésére, a kalkulaciora, a lebonyolitasi Utemterv elkészitésére, valamint a
rendezvény értékelesére, a tapasztalatok 6sszegezésére.

Tantargy tartalma:

1. A kongresszusok, konferenciak szervezésének folyamata, el6készitd
szakasz: Tervezés — prezentacios anyag elkeszitese,

El6készités — Arajanlat, szerzédéskotés
Szervezés — programok, eléregisztracio, forgatékdnyv, egyeztetés

Szakmai programok szervezési folyamatai

2
3
4
5. A megnyitas elétti kdzvetlen teendbk
6 Helyszini lebonyolitas

7 A befejezés utani teenddk, a kongresszus lezarasa
8 Incentiv tura szervezese

9 Fesztivalok szervezése

10. Vendéglatoipari rendezvények: all6fogadas, borkdstold, grillparty
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Tantargy tartalma:

11.  Vendéglatoipari rendezveények: diszetkezés, koktélparty, kaveszinet
12.  Etikett, protokoll ismeretek
13. ldegenforgalmi kiallitas szervezése

14.  Zarthelyi dolgozat

Szamonkérési és értékelési rendszere:

A tantargy oktatasa szeminarium formajaban torténik. A félévi alairas megszerzésenek feltétele a
szeminariumokon valo részvétel és a hazi dolgozat elkészitése.

A szeminariumokon vald részvétel kotelezd. A hallgatok az o6rak 20 %-rél (3 szeminariumrol)
hianyozhatnak. Amennyiben a hianyzas meghaladja az engedélyezett 6raszamot a félév végqi
alairast nem kaphatja meg a hallgato.

A hallgatok a félev folyaman hazi dolgozatot készitenek a rendezvényszervezeés teriletérdl valasztott
témakorben. Az alairas megszerzésenek feltétele a hazi dolgozat megfelelé6 minéségben és idében
torténd elkészitése és leadasa. A hazi dolgozatra kapott elégtelen jegy esetén az alairas
megtagadasara keril sor.

A félev evkozi jeggyel zarul.

Kotelez6 irodalom:

Ko6telez6 irodalom:

Judy Allen: A rendezvényszervezés nagykonyve, Akadémiai Kiado, Budapest 2010

Ajanlott irodalom:
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Kotelez6 irodalom:

Tomecskoé Erika: Konferencia tipusu rendezvények szervezése, BGF KVIFK, Bp. 2003
Dr. Nagy Laszl6: Nagyrendezvények és kongresszusok szervezése, VIVA Kft. Bp. 1991.

Dr. Farag6 Hilda: Idegenforgalmi rendezvények és kongresszusok szervezése, KIT Kft. Budapest,
2000

Gyarmati lldik6: Rendezvényszervezd kézikdnyv, Szokratész Kilgazdasagi Akadémia, Budapest,
2001

Gordg Ibolya: Protokoll az életem
Ottlik Karoly: Protokoll;
Protokoll plusz;
Protokoll Extra;
Protokoll A-tol Zs-ig
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