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Targytematika / Course Description

Rendezvényszervezés
ANISMA1341

Targyfelelés neve /
Teacher's name: dr. Horvath Noéra Félév / Semester: 2017/18/1
Beszamolasi forma /
Assesment: Folyamatos szamonkérés
Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /
Teaching hours(week): 2/0/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A tantargy célja, hogy gyakorlati itmutatst nytjtson a kiilonbozo tipust rendezvények szervezéséhez és
lebonyolitasdhoz.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Rekreacid, medidcid, animacio, nemzetkozi parbeszéd az animacio jelentéségérol;

A rekreacids programok tipusai;

A j0 és a rossz program ismérvei kiilonbozé szempontok szerint;

Rendezvénytipusok (konferencia, kongresszus, vandorgyiilés); az eldadas-, a vitakor-, és a munkaszerv jellegi

rendezvények jellemzoi;

Rendezvénytipusok (ankét, szimpozium, kerekasztal-beszElgetés, vitaiilés, munkabizottsagi értekezlet)

Vendéglatasi formak (fogadas, koktélparti, buffet-dinner, egyéb 4allo alkalmak); (iiltetéses alkalmak)

A rendezvények csoportositasa a vendégek Iétszama és a szinvonal szerint; Az tizleti rendezvények jellemzdi;

A rendezvényszervez€s folyamata: az értékesités elokészitése (a piaci helyzet felmérése, mformaciogylijtés az

ajanlathoz (banquet kit, prospektus), reklam, PR, a dokumentaci6 elokészitése (check-list, rendelésfelvételi iv,

rendezvénytiikor)

9. A rendezvényszervezés folyamata: a rendezvények felvétele (tdjékoztatas, a vallalas mérlegelése, ajanlatadas,
véglegesités, emlékeztetd készitése)

10. A rendezvényszervezés folyamata: a rendezvényszervezEs elokészitése (a rendezvényosszesitd, a forgatdkonyv
— lebonyolitasi, résztvevoi, technikai —, a diszpozicio, a function-sheet, a szolgalati terv, a munkamegbesz¢Ies,
az ellenérzés)

11. A rendezvényszervezés folyamata: a rendezvény lebonyolitisa, a rendezvények utomunkalatai; a sikeres

rendezvény jellemzoi;
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SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

A flév gyakorlati jeggyel zarul.
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KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Allen, Judy: A rendezvényszervez€s nagykonyve — Események szervezése €s menedzselése kezddknek €s haladoknak,
Akadémiai Kiado, Budapest, 2010

Arany — Hajnal — K8rossy et al.: Uzleti rendezvényszervezés 1. Titkok és triikkok, B + V Lap- és Konyvkiado Kft.,
2002

Bokor Jozsef: Utazas- és rendezvényszervezés, Booklands 2000 Konyvkiado Kft.

Gyarmati [ldik6: Rendezvényszervezd Kézikonyv, a Szokratész Kiilgazdasagi Akadémia Kiadvanya, 2001

Me¢szaros Tibor - Voleszak Zoltan: Villasreggelitdl a galavacsoraig, A rendezvényszervezés elmélete és gyakorlata,
Gasztro Konyvek Sorozat, Voleszak Zoltan, Sopron, 2004

Tomecsko Erika: Konferencia tipust rendezvények szervezése, BGF Kereskedelmi, Vendéglatoipari és Idegenforgalmi
Foiskolai Kar, Budapest, 2006
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