Targytematika

Félév: 2011/12/2

Targynév: Vallalkozasok informacios és kommunikacidés rendszere
Targykod: ANIFVSA1091

Felelés szervezet neve: Vendéglaté Intézeti Tanszék

Felel6s szervezet kodja: AA24

Targyfelelés neve: Lakatos Szilvia

Targy kovetelménye: Evkdzi jegy

Targy heti 6raszama: 0/2/0

Targy féléves 6raszama: 0/0/0

Oktatas célja:

A hallgatokat olyan alapvet6 tablazatkezelési ismeretekhez juttatni, melyek segitségével képesek az alapveto,
korszerti irodai feladatok ellatasara.

Tantargy tartalma:
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Az EXCEL program felépitése, alapvetd egységei, kezelése
Hivatkozas tipusok: abszolut €s relativ hivatkozas, jelentdsége a tablazatkezelés
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A HA fuggvény, és alkalmazasai

Matrix fuggvények: FKERES, HOL. VAN, INDEX

Diagramok szerkesztése és alkalmazasi tertiletei

Szlrések: auto- és iranyitott sz(lirés

Tablazatok rendezése, adatok gyors visszakeresése

Kimutatas szerkesztése (a kereszttablas lekérdezés jelentdsége)
Adatbazis fuiggvények, és alkalmazasaik

Pénziigyi szamitasok, egyszer( pénzuigyi tranzakciok €s fizetési sorozatok jelen- és
Jjovoeértekenek meghatarozasa, hitel torleszt6 részletének meghatarozasa

4 Alapvet? statisztikai szdmitasok: MODUSZ, MEDIAN, DARABTELI,
GYAKORISAG fuggvények és alkalmazasaik. Abszolut és relativ rang szamitasa.
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Szamonkérési és értékelési rendszere:

- A gyakorlatokon val6 részvétel kotelezd. Hidnyozni maximum 3 alkalommal lehet. A negyedik alkalommal az alairds
megtagadasra kertl.

- A félév soran két zarthelyi dolgozat megirdsara kertl sor, melyre az oktato altal meghatdrozott idépontban keriil sor. A
dolgozattol valo tavolmaradds automatikusan az aldirds megtagadasat vonja maga utan. A dolgozatokra a hallgatok
pontszamot kapnak, melybdl adodik az €évkozi jegy az alabbiak szerint:
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Szamonkérési és értékelési rendszere:

0-50%-ig Elégtelen (1)
51-60%-ig Elégséges (2)
61-70%-1g Kozepes (3)
71-80%-ig Jo (4)
81-100%-ig jeles (5)

Amennyiben a megszerzett évkozi jegy elégtelen, azt egy alkalommal, az utolsé gyakorlaton lehet javitani.

Lakatos Szilvia

Kotelez6 irodalom:
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