Targytematika

Félév: 2012/13/2

Targynév: Vallalkozasok informacios és kommunikacidés rendszere
Targykod: ALIFVSA1091

Felelés szervezet neve: Vendéglaté Intézeti Tanszék

Felel6s szervezet kodja: AA24

Targyfelelés neve: Reider Jézsef

Targy kévetelménye: Evkozi jegy

Targy heti 6raszama: 0/0/0

Targy féléves 6raszama: 0/10/0

Oktatas célja:

A tantargy altalanos célja és specifikus célkitlizései

A tantargy célja, hogy a hallgaté hasznalni tudja a vallalkozas informaciés és kommunikacios
rendszerét, alkalmazza a korszer( irodatechnikat, megismerje az informacio6 feldolgozas és az
elektronikus kommunikacié olyan formait és modszereit, amelyek a kis és kozepes
vallalkozasok menedzselésekor fontosak.

A targy kovetelményeinek teljesitése utan a hallgato képes lesz felismerni:

hogy a gyakorlaton megismert egyes tevékenysegekhez milyen szamitastechnikai
eszk0zOk szuksegesek,

hogy azokat milyen programok segitik.

Rendelkezni fog az informatikai irastudas olyan képességével, hogy egy
tablazatkezel6 segitsegevel 6sszetett szamitasi feladatokat tudjon megoldani.

Tantargy tartalma:

A tantarqy tartalma
1. hét
Altalanos tantargyi ismerteté, témakorok, tantargyi kovetelmények.

Tablazatkezelés alapjai

A tablazatkezel6 programok alapvetd szolgaltatasai. A munkaflizet felépitése, dinamikus
tablazat fogalma. A tablazat készitésének altalanos menete. A tablazatkezel6 felllete,
munkakornyezet beallitdsa. A munkafiizet és a munkalapok kezelése. A tablazatkezeld
adattipusai, beépitett adatformatumok hasznalata, egyéni adatformatumok létrehozasa.
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Tantargy tartalma:

Kozvetlen, kozvetett, csoportos adatbevitel. Kitoltésvezerl6 hasznalata. Egyéni listak
letrehozasa.

Képletek szerkesztése, formai elbirasok, képletekben hasznalhaté operatorok, mioveletek
kiértékelési sorrendje, cellahivatkozasok tipusai. Flggvények fogalma, altalanos alakja,
figgvénykategoriak, fuggvények megadasa.

A diagram fogalma, diagramtipusok, Osszefiiggés fuggvények és az egyes diagramtipusok
kozott. Automatikus diagramkeszités. Utdlagos diagramformazas.

2. hét
Egyszer( szamolasi miveletek tablazatkezel6vel

Matematikai fiiggvények:Szum, SzumHa, Szorzat, SzorzatOsszeg, Hatvany, Gyok, ...

Datum- és id6kezelés.datum- és id6formatumok beallitasa, datum- és idokezelési fuggvények
(Ma, Most, Ev, Honap, Nap, Datum, ...) hasznalata.

Egy kisvallalkozas Uizleti tervének egyszer( szamolo tablazatai.
3. hét
Elemzd szamitasok tablazatkezelGvel

Statisztikai feladatok: szamformatumok beallitasa, atlag szamitasa (Atlag), atlagtol valo eltérés
(Szoras), szélséértékek (Min, Max, Kicsi, Nagy), szamokat (Darab), ures (DarabUres) ill. nem
ures (Darab2), valamint adott tulajdonsagu elemeket tartalmazo6 (Darabteli) cellak szamanak
meghatarozasa.

Szazalékszamitas: szamformatumok bedllitasa, viszonyszamok altalanos alakja (A/B), bazis,
lanc- €s megoszlasi viszonyszamok.

4. hét

Vélasztas lehetéségek kézott: logikai fuggvények (Ha, Nem Es, Vagy) hasznalata. "Ha ... akkor
..." tipusu feladatok.

5. hét
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ZH

Matrix fuggvények: FKERES, HOL:VAN, INDEX
6. hét

7. het:

Adatok kezelese: Rendezés, szlrés (auto €s iranyitott)
8. hét:

Kimutatasok, részésszegek keszitése

9. hét

Adatbazis fuggvények és alkalmazasaik

10. hét

Pénzugyi fuggvenyek, egyszerl pénzugyi szamitasok, tranzakciok, és fizetési sorozatok
jelen és jovéértekenek meghatarozasa, hitel torleszté részletének szamitasa.

11. hét
Pénzugyi fuggvények, célérték meghatarozasa, adattabla. Osszetett pénziigyi feladat.
12. hét

Alapvetd statisztikai szamitasok: MODUSZ, MEDIAN, DARABTELI, SZORAS,
GYAKORISAG. Relativ gyakorisag szamitas, kumulalt sorok

13. hét

14. hét

Taneévzaras, gyakorlati jegyek meghatarozasa.
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Szamonkérési és értékelési rendszere:

Tantargyi kovetelmény

A félév soran két alkalommal dsszetett szamitdgépes gyakorlati feladatokat kell megoldaniuk a
hallgatoknak.

A ZH-kert 50-50 pont adhat6. A ket megszerzett pontszam 6sszegebdl (max. 100 pont) alakul
ki a felév végi gyakorlati jegy a kdvetkezd szerint:

0-49 pont: elégtelen (1)
50-59 pont: eléegséges (2)
60-69 pont: kézepes (3)
70-79 pont: jo (4)

80-100 pont: jeles (5)

A felév végi alairas feltétele, hogy a hallgaté mindkét ZH-an részt vegyen. Tovabbi feltétel,
hogy a félév soran legfeljebb 3 alkalommal hianyozhat a szeminariumrol.

Kotelez6 irodalom:

5. Kételezo ill. ajanlott jeosyzetek, irodalom jegvzéke

0 Amit az Excel-, Powerpoint- €s Acces 2002-r6l tudni érdemes

/ Benké Tiborné, Benk6 Laszlo. - Solymar : BEDA Books K., 2002.
0 Excel XP a gyakorlatban : informaciotechnoldgia

/ kész. Kévari Zsolt. - Budapest : Szokratész, 2002.

0 Excel gyakorlatok : OKJ és ECDL vizsgara késztl6knek
/ Zimanyi Katalin. - Budapest : Kossuth, 2002.
0 Pétery Kristof: Microsoft Oftfice Excel 2003 - Alapok (magyar valtozat)
0 Pétery Kristof: Microsoft Office Access 2003 - Adatbazisok létrehozasa (magyar valtozat)
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Targytematika

2012/13/2

Vallalkozasok informacids és kommunikécios rendszere
ALIFVSA1091

Vendéglaté Intézeti Tanszék

AA24

Reider Jozsef

Evkozi jegy

0/0/0

0/10/0

Kotelez6 irodalom:
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