Targytematika

Félév: 2011/12/2

Targynév: Vallalkozasok informacios és kommunikacidés rendszere
Targykod: ALIFVSA1091

Felelés szervezet neve: Vendéglaté Intézeti Tanszék

Felel6s szervezet kodja: AA24

Targyfelelés neve: Reider Jézsef

Targy kévetelménye: Evkozi jegy

Targy heti 6raszama: 0/0/0

Targy féléves 6raszama: 0/10/0

Oktatas célja:

1. A tantargy altalanos célja és specifikus célkitiizései

A tablazatkezel6, adatbaziskezeld szoftverek megismertetése, alapvetd funkcioinak biztonsagos hasznalata
A hallgato legyen képes onalldan feldolgozni, elemezni, gratikonon abrazolni kiilonb6z6 adathalmazokat.

Tantargy tartalma:

2. Atantarey tartalma

1-2 ora.

3-4.0ra

védelme)
5-6. ora

Tablazatkezel6 rendszerek jellemzdi, alapfogalmak

Alapfogalmak, sor, oszlop, cella, cellahivatkozas, cellatartomany.

A tablazatkezelés alapjai (adatok bevitele, mentése, visszaolvasasa)

Sor, oszlop és blokk miiveletek, kijelolések,

A cellaformazas (betiik formazasa, szinek, mintazat, keret)

Szamformatumok

Hivatkozasok, képletek bevitele (fiiggvények alkalmazésa)

Cellak, blokkok

masolasa, mozgatasa, sormlveletek, oszlopmiveletek, elrejtés, szélesség,  magassag
Cellak tartalmanak mdédositasa, javitasa

Mozgas a tablazatban

Sorok, oszlopok, cellak beszurasa és torlése

Az irdnyitott beillesztés

A kitoltés (adatok, képletek, fliggvények masolasa) automatikus kitoltés

Adatok rendezése

Megjegyzések készitése, szerkesztése és torlése. Megjegyzések megjelenitése

A dokumentum védelme (lapvédelem, fiizetvédelem, munkafiizet kozossé  tétele €s

Formazas
A cellék tartalménak igazitasa (vizszintes, fligg6leges, elforgatas), és a szoveg
elhelyezésének modjai.
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Targykod: ALIFVSA1091

Felelés szervezet neve: Vendéglaté Intézeti Tanszék

Felel6s szervezet kodja: AA24
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Targy kévetelménye: Evkozi jegy

Targy heti 6raszama: 0/0/0

Targy féléves 6raszama: 0/10/0

Tantargy tartalma:

A cellak betttipusanak bedllitasai (bettitipus, betlistilus, méret, szin, aldhuzas,
kulonleges hatas).
A cellak szegélyének beallitasa (a szegély elhelyezése, a vonal stilusa és szine)
A cellak hatterének ¢s mintazatanak beallitasa
Az altalanos, a szam, a pénznem ¢és a konyveld1 szamformatum
A datum és az 1d6 szamformatum
A széazalék, a tort €s a tudomanyos szamformatum
A szoveg és a kulonleges szamformatum
Egyéni szamformatumok beallitasai
A cella védelme (zarolt és rejtett)
7 - 8. ora Képletek
A képlet fogalma. Képletek beirasanak menete
Egyszerl képletek készitése (cellak tartalmanak sszeadasa, kivonasa, szorzasa €s
osztasa)
Nem egymas mellett 1€v6 cellakkal végzett miiveletek.
Hivatkozas cellatartomanyokra
Relativ, abszolut €s vegyes cellahivatkozasok
A munkafiizet kiilonbozd nézetei
Oldalbeallitas (tajolas, nagyitas €s papirméret)
Margok bedllitasa. Tablazat igazitasa a lap kozepére
Elofej és él6lab készitése
(egyéni €lofej és €16lab, datum, 1d6, oldalszam, fajlnév beszirasa)
Nyomtatasi kép
Nyomtatasi beallitasok
(nyomtaté valasztdsa, nyomtatando oldalak, nyomtatasi tertilet, példanyszam).
9 -10. ora Gyakorlo feladatok
11-12. 6ra  Fiiggvények
Datum, statisztikai, matematikai, adatbazis, szoveg, logikai
13-14.6ra  Gyakorlo feladatok
15-16. 6ra A diagram
A diagram fogalma
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Tantargy tartalma:

A diagramok részei
Gyakori diagramtipusok (kordiagram, oszlopdiagram, grafikon, pontdiagram,
kombinalt diagram)
A diagram beszurasa, a diagram tipusanak kivalasztdsa
Az adatsorok bedllitasa
A diagram helyének megadasa
A diagramtertilet és a rajztertilet nagysaganak modositasa
A diagram cimének megadasa
A tengelyparaméterek megadésa
A diagram tipusanak és paramétereinek mddositasa
17-18. 6ra  Gyakorlé feladatok
19 -20.6ra Egy nagyobb feladat megoldasa tablazatkezeldvel
21-22.6ra  Zarthelyi dolgozat
23 -24. 6ra  Adatbazis-kezelés alapfogalmak
Az adatbazis fogalma
Az adatbazis tervezés folyamata
Normalizalas
Access felhasznaloi feliilet
Adatbazis létrehozasa
Adatbazis megnyitasa
Téablak
Tabla létrehozasa
Tervezo nézet
Tablavarazslo
Adattipusok
Mezo6k megadasa
Rekordok
Rekordok szerkesztése
Adatok megjelenitése
Szlirés és rendezés
25-26. 6ra Gyakorlo feladatok
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Tantargy tartalma:

27 —28. ora

Tablak, relaciok, lekérdezések, jelentések, iirlapok
Relaciok létrehozasa

Kulcs

Tablak kozotti kapesolat
Lekérdezések

Lekérdezés varazslo
Kritériumok
Eredményhalmazok

Gyakran hasznalt fuggvények
Urlapok és vezérlok

Urlapok nézetei

Urlap létrehozasa

Vezérl6 tulajdonsagok

Urlap tulajdonsagok
Jelentések

Jelentés felépitése

Jelentés nézetei

Adatok csoportositasa
Adatok osszesitése

Kils6 adatok

Adatok exportalasa

Adatok importélasa
Biztonsag, Jelszavak, Titkositas

29 - 30. 6ra Gyakorlo feladatok

Szamonkérési és értékelési rendszere:

3. Tantaroyi kovetelményrendszer
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Szamonkérési és értékelési rendszere:

Legyen gyakorlott a tablazatkezel6 adatbeviteli, formazasi feladataiban

Tudjon szoveges feladat alapjan adattablat, grafikont késziteni

Ismerje a tablazatkezeld beépitett fiiggvényeit, tudja hasznalni azokat leirds alapjan

Kezelje a mas programokba valé export funkcidkat, tudjon mas programokbol adatokat importalni

Ismerje az adatbazisok felépitését, relacioit,

Tudjon feltételeket megfogalmazni egy adathalmaz adatbadzisba rendezéséhez

Ismerje a lekérdezes, jelentés fogalmat,

Legyen képes alapszintli adatbazis felépitésére, kapcsolatok létrehozasara, lekérdezések, trlapok,
jelentések generalasara

4. Az osztalyzat kialakitasanak modja:

LN LoD LD LON LD LN LD U

Gyakorlati feladatsor elkészitése
Ertékelés:

0 -51% 1
51-65% 2
66 - 78 % 3
79 - 88 % 4
89 - 100 % S

Kotelez6 irodalom:

5. Kotelezo ill. ajanlott jeosyzetek, irodalom jegvyzéke

0 Amit az Excel-, Powerpoint- és Acces 2002-r6l tudni érdemes

/ Benké Tiborné, Benké Laszlé. - Solymar : BEDA Books K., 2002.
0 Excel XP a gyakorlatban : informaciotechnoldgia

/ kész. Kévari Zsolt. - Budapest : Szokratész, 2002.
0 Excel gyakorlatok : OKJ és ECDL vizsgara késziil6knek
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Kotelez6 irodalom:

/ Ziményi Katalin. - Budapest : Kossuth, 2002.
0 Pétery Kristof: Microsoft Oftfice Excel 2003 - Alapok (magyar valtozat)
0 Pétery Kristof: Microsoft Office Access 2003 - Adatbazisok létrehozasa (magyar valtozat)
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