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Targyfelelés neve /

Teacher's name: dr. Lérincz lldiko Félév /| Semester: 2023/24/1
Beszamolasi forma /

Assesment: Beszamol6 (kétfokozatu)

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/2/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A kurzus megismerteti a hallgatékat a szakterilethez kapcsolddé munkahelyi kommunikacié egyes
mdfajaival, funkcioival, az idegen nyelven és az informatika eszkdzeivel tortén6 hatékony kommunikacio
formaival, az informacidk masok szamara torténd prezentalasanak elveivel, eszkdzeivel. Fejleszti a
szakterliletlikkel kapcsolatos m(ifajokhoz tartozd idegennyelv( irott és szdbeli sz6vegek megértését és
produkciojat. Fejleszti az 6nallé tanulds készségét tamogatd nyelvi tudatossagot, Onértékelést, tovabba az
érdekl6dd, nyelvi bizonytalansagot tlir6 és kockazatvallald attit(idot.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

1. hét A tantdrgy célja, tartalma. Kérddivek, jelentkezési lapok kitoltése.

2. hét Munkdra jelentkezés: CV, motivdciés levél és inter d.

3. hét Alapvetd udvariassdg a munkahelyen, etikett irdsban és széban.

4. hét Interkulturdlis kommunikdcié a munkahelyen.

5. hét Hatékony kommunikdcié széban: részvétel megbeszélésen, értekezleten.

6. hét Hatékony kommunikdcié irdsban I: meghivdk, tdjékoztatdk, hivatalos szovegek.
7. hét Hatékony kommunikdcid irdsban IT: megbeszélés osszefoglaldsa, beszdmoldk.
8. hét Konfliktusok kezelése a munkahelyen.

9. hét Ervelés: dlldsfoglalds, véleménynyilvdnitds.

10. hét Szakmaspecifikus idegen nyelvii szoveg feldolgozdsa I.

11. hét Szakmaspecifikus idegen nyelv(i szoveg feldolgozdsa IT.

12. hét Prezentdlds

13. hét Portfélié bemutatdsa

14. hét A kurzus értékelése

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

A kurzus teljesitésének feltétele:

Az 6ra jelenléti formaban valdsul meg. Az alairas feltétele aktiv részvétel az érakon és a portfélidhataridére

2023.09.15. 7:56:09 NEPTUN.NET Egységes Tanulmanyi Rendszer 1



valdelkészitése. A hatarid6k egyeztetése az év elsd szeminariuman keriilnek megbeszélésre. A félév soran 3
tandrarol valéhianyzas lehetséges.

Ertékelés:

Kétfokozatu értékelés. Megfelelt a teljesitendd pontszam 51 %-tol.

Az értékelési portfolio 100 pont:

egyéni munkaban szakszdveg értelmezése (sz6vegértés és dsszegzés):40 pont

szakmaspecifikus szdszedet ¢sszeallitasa: 20 pont

konstruktiv részvétel az 6rai munkaban:40 pont

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

John Hughes, J., Naunton, J. (2017). Business Result Second Edition: Intermediate (B1-B2) Student’s Book
with Online Practice ISBN: 978-0-19-473886-6.

https://learnenglish.britishcouncil.org/business-english/youre-hired

AJANLOTT IRODALOM / RECOMMENDED MATERIAL

John Hughes, J., Naunton, J. (2017). Business Result Second Edition: Intermediate (B1-B2) Student’s Book
with Online Practice ISBN: 978-0-19-473886-6.

https://learnenglish.britishcouncil.org/business-english/youre-hired
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