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Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /
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OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

Atfogé képet biztositani a véllalatok IT oldali timogatasanak aktualis trendjeirél, lehet3ségeirl, ezen beliil
kiemelten a személytigyi , illetve a tandcsaddi munka informatikai timogatasanak lehet6ségeivel, modszereivel.
A személytigyl munkat tdimogato informatikai eszk6zok bemutatésa kiillonbozd vallalatméretek tekintetében.
Projektmenedzsment alapok elsajatitasa a személytigyi informatikai rendszerek bevezetését illetden (példa
bemutatasan keresztiil).

A személyligyi munkat tdmogato tovabbi alkalmazasok megismerése pl.: MS Excel, MS Access vonatkozo
funkcidi

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Attekintés a véllalatok IT tamogatasarol. A személyiigy és informatika kapcsolodasi pontjainak bemutatasa. A
személyi informatika lehetdségeinek bemutatasa vallalatméret szerint skalazva. A személyiigyi folyamatok
tdmogatasa — toborzas €s kivalasztas. A személyiigyi folyamatok tdmogatdsa — munkaiigyi adminisztracid. A
személyligyi folyamatok tdmogatasa — teljesitmény, kompetencia, képzésmenedzsment. A személyiigyi
folyamatok tdmogatasa — HR kontrolling, dolgozoi, vezetdi onkiszolgalas. Felhdalapt technologidk.
Projektmenedzsment alapjai, dokumentéciok, személytigyi informatikai projektek.

A vaéllalti informatika eszkozei a gyakorlatban:

Tablazatkezelési ismeretek: adatdllomanyok kezelése, rendezés, sziirés, iranyitott szlird, részosszeg képzés,
adatbazis kezel6 fiiggvények, kimutatasok készitése, solver hasznalata.

Adatbaziskezelési ismeretek: adatbazis felépitése, szerkezete, lekérdezések tipusai (valaszto, frissitd, torlo,
kereszttablas, tablakészitd, hozzafiizg), irlap, jelentés készitése, tablak 1étrehozasa, tulajdonsagainak allitasa.

Hallgatoi feladatok.

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

Alairas feltétele:
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A TVSZ szerint meghatarozott részvétel az eldadasokon és szeminariumon.

Evkozi jegy feltételei:

o Az elméleti anyaghoz kapcsolodo egyéni prezentacios téma feldolgozasa, és eldadasa.
e A gyakorlati 6ran bemutatott példak alapjan zarthelyi dolgozat eredményes megirasa az egyes
tamakbol.
Ertékelés:
0-50% elégtelen
51%-61% elégséges
62% - 72% kozepes
73% - 84% jo
85% - 100% jeles

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Kotelezo:

Fejér Tamas — Szakéacsné Nagy Szilvia: Személytigyi informatika. Tessedik Sdmuel Féiskola, Békéscsaba
2008. (belso jegyzet)

Ajanlott:
Dobay Péter (2003): Vallalati informacidémenedzsment. Nemzeti Tankonyvkiad6, Budapest

Mikuléas Gébor (Szerk.:) (2006): Informaciobol iizleti érték. Informacios Tarsadalomért Alapitvany, Budapest
Molnér Balint (1997): Projektiranyitas modszertana (PRINCE), Budapest

Oktatd: Reider Jozsef
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