SZECHENYI Nemzetkdzi Tanulmanyok és Kommunikacié Tanszék
EGYETEM

UNIVERSITY OF GYOR s

J

Targytematika / Course Description
Targyalas- és prezentacios technikak
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Targyfelelés neve /

Teacher's name: Ablonczyné dr. Mihalyka Livia Félév / Semester: 2021/22/2
Beszamolasi forma /

Assesment: Vizsga

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/0/0 Teaching hours(sem.): 15/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE
Az oktatas célja, hogy

e fejlessze a hallgatok kommunikacids kompetencidjat, ezen beliil eldadoi és targyalasi készségét;
e megismertesse a prezentaciokhoz alkalmazhato technikai eszkozok hasznalati lehetdségett;
e segitse az eiméleti ismeretek gyakorlatban torténd alkalmazasat.

A targy soran a hallgatok
e clsajatitjak a kiilonbozd céli prezentaciok elkészitésének modszerett, I€pésett;

e megismerik és szimulacios gyakorlatok segitségével bemutatnak kiillonb6z6 célu targyalsi folyamatokat az
elokészitéstdl a targyalasok lezarasaig;

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

1. konzultacié (1-.-3. éra): A kurzus bemutatdsa. A targyaldsi szituaci6: fogalmak és folyamatok. A sikeres targyalas
ismérvei. Kia jo targyald? Felkésziilés a targyalasra. A l€gkor megteremtése. Szimulacios gyakorlatok.

2. konzultacio (4.-6. ora): Meggy0z¢s, érvelés, befolyasolas, konfliktusok kezelése. Erdviszonyok. Az elkovetd és a

poziciovédé targyalas alapjai. Onérvényesité magatartds. Videok.

3. konzultacié (7.-9. dra): A targyalds pszichologiai hattere. Nok a targyaloasztalndl Testbeszéd. Targyalas
szituaciok. Csoportmunka és paros gyakorlatok. Videok.

4. konzultacio (10.-12. ora): Prezentdciora valdo felkésziilés. Célkitlizés. Eszkozhasznalat. Helyes dinamika.
Szimulaciés gyakorlatok. Videok.

5. konzultacio (13.-15. 6ra): A prezentaciés modell. Hallgatoi prezentaciok: prezentacio elkészitése s bemutatasa. A
kurzus lezarasa és értékelése
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SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENTS METHOD

e Aktiv részvétel legalabb 3 konzulticion (40%)
e (Csoportos targyalas bemutatasa (30%)
e Prezentaci6 tartasa (az oktatoval elézetesen egyeztetett témaban) 30%

Az értékelés modja:

0-50% elégtelen (1)

51-65% elégséges (2)

66-80% kozepes (3)

81-89% 6 (4)

90-100% jeles (5)

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

Kotelezo irodalom:

e Az oktat6 altal kidolgozott ppt anyag (Moodle)

e Hofineister-Toth Agnes, Mitev Ariel Zoltan: Uzleti kommunikacié és targyaldstechnika. Akadémiai
Kiado, Budapest. 2007.

Letolthetd: https//www.nive.hw/Downloads/Szakkepzesi dokumentumok

Ajanlott irodalom:

e Neményiné¢ Gymmesi llona: Hogyan kommunikaljuk targyalds kozben? Akadémiai Kiadd, Budapest,
2008

e Presentation skills workbook (E-book). Mind Tools Ltd. Letolthetd:
https//www.mindtools.conv.../PresentationSkills W orkbook CLUB.pdf

e Atkinson, Clff Ne vetiits vazlatot. A hatdsos prezentdacio. SZAK Kiadd, Budapest. 2003.
o Borgulya Agnes — Somogyvéri Mérta: Kommunikdcié az iizleti vildgban. Akadémiai Kiad6, Budapest.
2007.
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