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Teacher's name: dr. Lérincz lldiko Félév /| Semester: 2023/24/1
Beszamolasi forma /

Assesment: Beszamol6 (kétfokozatu)

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/0/0 Teaching hours(sem.): 9/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A kurzus megismerteti a hallgatokat a szaktertilethez kapcsolddé munkahelyi kommunikacid egyes miifajaival,
funkcioival, az idegen nyelven és az informatika eszkozeivel torténd hatékony kommunikacié formaival, az
informéciok masok szdmara torténd prezentalasanak elveivel, eszkozeivel. Fejleszti a szaktertiletiikkel
kapcsolatos miifajokhoz tartozo6 idegennyelvii irott €s szobeli szovegek megértését és produkciojat. Fejleszti az
0nallo tanulas készségét timogatd nyelvi tudatossagot, onértékelést, tovabba az érdeklddd, nyelvi
bizonytalansagot tiré és kockézatvallalo attitidot.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

A tantdrgy célja, tartalma. Kérddivek, jelentkezési lapok kitdltése.
1. alkalom (3 .. , . . iy , /4
, Munkdra jelentkezés: CV, motivdciés levél; interjd és interjiztatds. Prezentdlds
tanéra) g
technikdi.
Hatékony kommunikdcié széban: részvétel megbeszélésen, értekezleten. Tdjékoztatds.
Ertekezlet vezetése, moderdlds. Alldspontok kifejtése. Meghivék, tdjékoztatdk
2. alkalom (3 vy - , £ N . S L.
tanéra) (eléterjesztések). Ertekezlet 6sszefoglaldk. Vezetdi kommunikdcié: munkatdrsi
értékelések eszkozei - kérddivek, szoveges értékelések. Konfliktusok moderdldsa.
Tranzakcids megkozelitések.
Interkulturdlis kommunikdcid : kulturdlis mintdzatok felismerése széban és irdsban.
3. alkalom e e g s iy ‘ el g e g
, Medidlds (szovegértés és produkcid). Hallgatdi prezentdcidk. Ertékelés, onértékelés és
(tanéra) ARy
kurzusértékelés.

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

Az ¢ra jelenléti formdban valdsul meg. Az aldirds feltétele aktiv részvétel az érakon és az értékelési feladatok
hatarid6re valdelkészitése, bemutatasa. A hatarid6k egyeztetése az év elsé szeminariuman (konzultacios
napjan) keriilnek megbeszélésre. Az alairas feltétele a tandrak 50%-an valo részvétel.

Ertékelés:

Kétfokozatu értékelés. Megfelelt a teljesitend6 pontszam 51 %-t6l.
Az értékelési portfdlié 100 pont:
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T szakmaspecifikus 6néletrajz és motivacios levél irdsa: 20 pont

Tl egyéni vagy csoportos prezentacio szakmaspecifikus valasztott témadbanjelenléti formaban (vagy kivételes
esetben — az oktatdval el6re egyeztetve felvételrdl):40 pont

konstruktiv részvétel az 6rai munkaban:40 pont

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

John Hughes, J., Naunton, J. (2017) Business Result Second Edition: Intermediate (B1-B2) Student’s Book
with Online Practice ISBN: 978-0-19-473886-6.

https://learnenglish.britishcouncil.org/business-english/youre-hired

AJANLOTT IRODALOM / RECOMMENDED MATERIAL

Simon Sweeney: Communicating in Business. Cambridge University Press. 2005.
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