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Targyfelelés neve /

Teacher's name: dr. Zsoldos Ibolya Magdolna Félév /| Semester: 2025/26/1
Beszamolasi forma /

Assesment: Alairas megszerzése

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/0/0 Teaching hours(sem.): 0/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

A szakmai gyakorlat célja egy intézmény szervezetének, tevékenységeinek megismerése, a szakmai
ismeretek gyakorldsa, elmélyitése blvistése szakmai feladatok munkahelyi kérnyezetben torténd
megoldasa.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

https://karrier.sze.hu/jelentkezesi-segedlet

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

A szakmai gyakorlat célja egy intézmény szervezetének, tevékenységéinek
megismerése, a szakmai ismeretek gyakorlasa, elmélyitése, bovitése szakmai
feladatok munkahelyi kdornyezetben torténé megoldasaval.

A Kotelez6 Szakmai Gyakorlatok online rendszere a SZAKMAI GYAKORLATI UGYINTEZES menipontban
a GYAKORLAT ROGZITESE fiilre kattintva érhet6 el, beJeIentkezest kévetben az Apaczai Csere Janos Kar,
az Audi Hungarla Jarmimérnoki Kar, az Epitész-, Epit6- és Kozlekedésmérnoki Kar, a Gépészmérnoki
Informatikai és Villamosmérnoki Kar, a Kautz Gyula Gazdasagtudomanyl Kar, a MezGgazdasag- és
EIeImlszertudomanyl Kar, valamint a M(ivészeti Kar hallgatdi szamara.

A rendszer a hallgatd neptunann régzitett adatai alapjan a beiratkozas és a szakirany figyelembe
vételével automatikusan hozzarendeli a szlikséges feltételeket (a gyakorlat megkezdésének feltételei, a
szakmai gyakorlat hossza, munkadrak szama) a hallgato altal kitdltendé felllethez.

A jelentkezés pontos mentetét és a  kotelez6 szakmai  gyakorlat megkezdéséhez
szlikséges Szandéknyilatkozat és munkakéri leiras, valamint az Egylttmiikédési megallapodas minta
dokumentumat tartalmazoé segédletet az alabbi gombra kattintva érheti el.
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A kotelez6 szakmai gyakorlat megkezdéséhez az egyuttmi(ikodési megallapodason feltl hallgatoi
munkaszerzddésnek kell létrejonnie a fogadd intézmény és a hallgatd kozétt. Ehhez segitséget nyujtd
alapdokumentum itt taldlhaté: Hallgatéi munkaszerz6dés sablon (ezen dokumentum szabadon
modosithato a vallalat és a hallgatdi igényei alapjan)

A kotelez6 szakmai gyakorlat jelentkezési segédlete:

A KITOLTES MEGKEZDESE ELOTT:

\ hallgaté akkor kezdheti meg a jelentkezést, ha talalt olyan fogadd vallalatot, ahol teljesiteni tudja a
tantervben elGirt idétartamu kotelezd szakmai gyakorlatat.

lelentkezés a kotelezd szakmai gyakorlatra online a karrier.sze.hu/kszgy oldalon lehetséges. Ehhez
elGzetesen be kell jelentkezni a szeportal-os felhasznaldnévvel és jelszoval. (Nem regisztralt felhasznaldk
esetében elGsz6r regisztracid szlikséges.)

<i kell valasztani, hogy a hallgato sajat vallalati kapcsolat segitségével tolti le a kotelezd szakmai
gyakorlatat vagy a karrier.sze.hu honlapon meghirdetett szakmai gyakorlati helyek kézll valaszt, vagy
elfogadtatja a Practing gyakorlatat kételez6 szakmai gyakorlatként.

1) Sajat vallalati kapcsolat: A hallgatdé sajat maga keres vallalatot, ahol a koételez6 szakmai gyakorlatat
tolti, és leegyezteti a céggel a részleteket.

) A honlapon meghirdetett szakmai gyakorlati helyre vald jelentkezés.

:) Practing elfogadtatdsa: Amennyiben a hallgatd a Practing gyakorlatat szeretné kotelez6 szakmai
gyakorlatként elfogadtatni, abban az esetben is ki kell télteni a honlapon minden adatot, de leadasnal
csatolni kell a dokumentumokhoz a Practing szerz6dést is.

\hhoz, hogy a sziikséges adatokat ki tudja tolteni a hallgatd a rendszerben, el6zetesen az aldbbiakat kell
egyeztetnie az 6t fogadd vallalattal: cég neve, székhelye/telephelye, telefonszama, e-mail cime,
addszama, nyilvantartasi szama, képviseletére jogosult személy, hallgatd beosztasa, hallgatd
munkatertlete (tevékenységi kor rovid kérvonalazasa), kézvetlen vezet6 neve, a hallgatd feladatkore
(beosztassal jard egyes feladatok pontos és részletes meghatarozasa), a hallgatd hataskore (hataskori
elemek - ellenérzés, utasitas, szamonkérés, véleményezés, javaslattétel, képviselet, alairas,
feladatkiadas, beszamoltatas, stb.), a hallgato felel6ssége (munkaért valdé személyes felelGsség korének
rogzitése), a hallgatdé munkakapcsolatai (a munkakoér ellatasahoz kikkel és milyen jellegl tajékoztatasi,
egyuttmUikodési, tanacskozasi kapcsolatot kell [étesitenie).

KITOLTES:

Amennyiben a fenti adatok rendelkezésre allnak, a hallgaté megkezdheti a kitdltést, amelynek végén
megtekintheti a rendszer altal legeneralt Egyluttmiikédési megallapodast, valamint a
Szandéknyilatkozatot és munkakoéri leirast. E két dokumentum egyuttesen sziikséges a szakmai gyakorlat
megkezdéséhez.

‘olyamataban végig kell haladni a rendszer |épésein, és amennyiben minden mez6 kitdltésre keriilt, el
lehet elvégezni a végleges mentést (végleges mentés utan mar nem lehet adatot modositani, ezért csak
abban az esetben kattintsanak erre a gombra, ha megbizonyosodtak arrél, hogy minden adatot helyesen
toltottek ki).

\ szakmai gyakorlatért felelGs kap egy emailt a kitoltésrdl.

KITOLTES UTAN VARNI KELL A SZAKMAI GYAKORLATI FELELOS JOVAHAGYASARA:

\ hallgatéi véglegesités utan a szakmai gyakorlatért felelds oktatd ellen6rzi, hogy a fogado vallalat,
valamint a hallgaté feladatkore valdban megfelel-e a szakjanak. Amennyiben ezt jéva hagyja, a hallgaté

jelentkezése véglegesitésre kerlil és a hallgaté kap egy email-t a rendszertdl, hogy elfogadasra kerliltek a
papirjai.
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\ jelentkezés elfogadasa utan a hallgaté le tudja télteni a kész dokumentumokat, amelyeket két
példanyban ki kell nyomtatnia és aldirattatnia, lepecsételtetnie a fogado vallalattal. Az Egytttmikodeési
megallapodast, valamint a Szandéknyilatkozat és munkakoéri leirast is ezek utan mindkét példanyban el
kell juttatni - személyes vagy postai Uton - az Egyetemi Szolgaltaté Kézpontba. A Széchenyi Istvan
Egyetem altal is hitelesitett dokumentumok egyik példanyat visszapostazza a Kézpont a fogado
vallalatnak.

GYAKORLAT MEGKEZDESE:

Amikor az adminisztracio lezajlott, akkor a hallgaté megkezdheti gyakorlati idejének letoltését.

\ levelezd képzésben résztvevel hallgatok esetében a folyamat ugyanaz, mint a nappali tagozatos
hallgatoknal, és a fenti eljarasrend érvényes ezaltal minden hallgatdra. A levelez6 képzésben résztvevik,
amennyiben f6allassal rendelkeznek és ott is toltik a kételezd szakmai gyakorlatukat, ebben az esetben
az egyuttmikodési megallapodast nem kell a vallalatnak alairnia, hanem ez helyettesitheté a munkaltatoi
igazoladssal. A Szandéknyilatkozat és munkakoéri leirdsra viszont ebben az esetben is szlikség van.

\ szakmai gyakorlattal kapcsolatos egyéb hataridok, és szakspecifikus teenddk a kari, tanszéki
honlapokon megtaldlhatéak.

SZAKMAI GYAKORLAT LETOLTESE KOZBEN:

\ szakmai gyakorlat befejezése el6tt egy héttel megijelenik a hallgaté szamara a rendszerben a vallalati
igazolas dokumentum, amelyet le kell toltenie és kinyomtatva elvinni a vallalati mentoranak.

SZAKMAI GYAKORLAT LETOLTESE UTAN, BESZAMOLO FELTOLTESE:

\ vallalati igazolas szkennelt példanyat fel kell téltenie a hallgaténak a rendszerbe (ezt a beszamold
feltoltésével egyitt tudja megtenni). A vallalati igazolas eredeti példanyanak leadasa bizonyos szakok
esetében szlikséges az illetékes Kari/Tanszéki titkarsagon.

\ szakmai gyakorlati id6 lejarta utan a hallgatd és a vallalati mentor e-mailben kap egy 5 kérdésbdl allo
kérdéssort, amelyet ki kell tolteniik.

\ hallgatd a kérdések kitoltése utan fel tudja télteni a rendszerbe a beszamoléjat és a vallalati igazolast. A
beszdmoldval kapcsolatos formai és tartalmi kovetelmények megtaldlhatéak a kari, illetve tanszéki
honlapokon. (A szakmai gyakorlatért felelés a beszamol6 feltéltésérdl csak akkor értestil, és csak abban
az esetben tudja ellendrizni, ha a kérdGiv a hallgato és a vallalati mentor altal is kitdltésre kertlt,
valamint a hallgato felt6ltétte a rendszerbe a beszamolojat.)

\ beszamolot az illetékes oktatd ellendrzi, és amennyiben mindent megfelelének talalt, elfogadja a
szakmai gyakorlatot, amelyr6l a hallgaté Gzenetben értesil.

\ szakmai gyakorlat elfogaddsa utan az eredmény bekeril a neptun rendszerbe.

A szakmai gyakorlathoz sziikséges dokumentumokat a bels6 adminisztraciés
folyamatok miatt célszerii a gyakorlat megkezdése elott két héttel leadni
a Karrier Irodaban.

A Karrier Iroda munkatarsai a Széchenyi Istvan Egyetem TVSZ
rendelkezései alapjan nem fogadnak be olyan dokumentumot, amelyen a szakmai

gyakorlat kezdédatuma a leadds napjat mege

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL
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AJANLOTT IRODALOM / RECOMMENDED MATERIAL
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