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Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /
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OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

Az oktatas célja

A hallgatok el6adasok és gyakorlati foglalkozasok keretében megismerik napjamk kommunikacids csatornait;
megismerkednek a tanulmany frdsdnak formai és tartalmi kovetelményeivel, tovabba képessé valnak eldadast tartani és
érvelni. A kurzus részEt képezi az allasinterjura valo felkészités, az onéletrajz és motivacios levél szabalyainak
elsajatitdsa. A hallgatok hallanak a csoportszerepekrdl és konfliktushelyzetekrdl, azok feloldasi lehetdségeirdl.

A kurzusban megszerzendd ismeretek nem kozvetleniil kapcsolodnak a szak céljathoz, anndl messzebbre mutatnak. A
kurzus legfobb célja, hogy a hallgatok elsajatitsak a miiszaki és tudomanyos életben elvart és annak megfeleld szt
kommunikaciés eszkozok hasznalatat (bemutatkozas, tanulmanyfras, prezentacio készitése, eldadasa, stb.); alkalmassa
valjanak a munkahelyszerzésre (onéletrajz és motivacids levél irdsa, esetenként allasinterjin vald részvétel). A
fejlesztendé kompetencidk mind a hallgaté tanulméanyi eldmenetele, mind a késobbi szakmai helytallasa szempontjabol
fontosak, elsédlegesek, ugyanakkor univerzalisak (nem munkakor-fliggéek).

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Bemutatkozas. Féléves feladat kiadésa, ismertetése. A kommunikécio alapjai.

Kommunikacids tréning.

Tanulmanyfras (stilus, témavalasztas, rodalmi hivatkozasok, abrak, tablazatok, a szoveg egysége, aranyok)

A tanulmany bemutatasa (prezentacio készitése, eldadas tartasa)

Konfliktuskezelés, csapatmunka
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Allaskeresés, allasinterjura valo felkésziilés, Onéletrajz, motivacios levél, hivatalos levél

Projekt menedzsment alapjai

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

A targy folyamatos szimonkérésli. Ehhez a f€lév soran kiilonboz6 gyakorlati feladatokat kell elkésziteni és hataridére
beadni.

Barmely feladat el nem készitése alairds megtagadasaval jar. Késedelmes leadds kovetkezménye az adott
beadandohoz tartoz6 pontmegvonas.

Az aldfras megszerzésének feltétele: a tantdrgyprogramban ttemezett feladatok hataridére torténd beaddsa,
bemutatasa.

A feladatok értékelése eldre bemutatott szempontrendszer szerint torténik.

Ponthatarok:

0-49% elégtelen (1)
50-64% elégséges (2)
65-79% kozepes (3)
80-89% j6 (4)
90-100% jeles (5)

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

KOTELEZO IRODALOM

e Eldadasok anyaga
o Szabo K.: Kommunikéci6 felséfokon. Kossuth Kiado, Budapest, 2009.

e Wimmer A. — Juhasz P. — Jeney J.: Hogyan frjunk...? 101 tanacs (szak)dolgozatiroknak. Akoliena Kiado,
Budapest, 2009.

e Majoros P. : Kutatismddszertan avagy: hogyan irjunk konnyen, gyorsan jo diplomamunkat?. Budapest,
Tankonyvkiado, 2003.
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AJANLOTT IRODALOM

e A Pease: Testbeszéd, Park Kiado, Budapest, 2014.
« Gorogl.: Protokoll ? az €letem. 2. atdolgozott, bovitett kiadds. ATHENAEUM, 2008.
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