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Targyfelelés neve /

Teacher's name: Dr. Buruzs Adrienn Félév /| Semester: 2019/20/2
Beszamolasi forma /

Assesment: Folyamatos szamonkérés

Targy heti 6raszama / Targy féléves 6raszama /

Teaching hours(week): 0/0/0 Teaching hours(sem.): 12/0/0

OKTATAS CELJA / AIM OF THE COURSE

Targyleiras:

A tantargy célja, hogy a hallgatok eldadasok és gyakorlati foglalkozasok keretében elsajatitsak az alabbi készségeket,
ismereteket: kutatasi jelentés, beszamold készitése, rodalomkutatds, eldadas készitése €s tartdsa, rodalomkutatas.
csoportban egytittmikodés. A hallgatok ezen tul megismerhetik a csoportszerepeket €s konfliktushelyzeteket, valamint
azok feloldasi lehet6ségeit.

Oktatas célja:

A hallgatok eldadasok €s gyakorlati foglalkozasok keretében megismerik napjaink kommunikacios
csatorndit; megismerkednek a tanulmény irdsanak formai és tartalmi kovetelményeivel, tovabba
képessé valnak eldadast tartani és érvelni. A kurzus részét képezi az allasinterjura valo felkészités,
az Onéletrajz ¢és motivacidos levél szabdlyainak elsajatitasa. A hallgatok hallanak a
csoportszerepekrdl és konfliktushelyzetekrdl, azok feloldasi lehetdségeirdl.

TANTARGY TARTALMA / DESCRIPTION

Bemutatkozas. Féléves feladat kiadasa, ismertetése. A kommunikacio alapjai.
Kommunikacios tréning.

Tanulmanyiras (stilus, témavalasztas, irodalmi hivatkozasok, abrak, tdblazatok, a széveg egysége,
aranyok)

A tanulmany bemutatasa (prezentacid készitése, eldadas tartasa)
Konfliktuskezelés, csapatmunka
Allaskeresés, allasinterjura valo felkésziilés, Onéletrajz, motivacios levél, hivatalos levél

Projekt menedzsment alapjai

SZAMONKERESI ES ERTEKELESI RENDSZERE / ASSESMENT'S METHOD

1. Részvétel az eloadasokon és a gyakorlati foglalkozasokon
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Az eléadasokon elsajatitott elméleti tudnivalokat a gyakorlati foglalkozasok keretében alkalmazzuk
kiilonb6z6 gyakorlati feladatok segitségével. Az eléadasokon és a gyakorlati foglalkozasokon a
részvétel kotelezo. A félév soran max. két alkalommal megengedett a hianyzas.

2. Tanulmany irasa

Cél: a tanulmany funkcidjanak ¢€s a vele szemben tamasztott kovetelményeknek a megismerése és
alkalmazasa

Téma: a hallgatd képzésének targykorébdl szabadon vdlasztott téma, az oktatokkal tortént
egyeztetés alapjan.

Terjedelem: 2000-2500 szo, szerkesztett formaban, az eldadasokon ismertetett stilusban.
3. Prezentacio készitése és eloadas tartasa

Cél: a prezentacio-készités és az eldadas-tartas technikdinak elsajatitasa és alkalmazasa
Téma: az 1. pontban készitett tanulmany

Terjedelem: max. 9-10 perc (12-15 folia)

A feladat teljesitése: a kiirt idopontokra torténd feljelentkezés alapjan. Az eléadas potlasara nincs
lehetoség.

4. Allashirdetésre jelentkezés
Cél és téma: adott allashirdetésre palyazati anyag elkészitése (onéletrajz és motivacios level)

Alairas megszerzésének feltétele: az 2-3-4. feladatok hataridére torténd beadésa, teljesitése,
lletve az eléadasokon ¢€s gyakorlatokon torténd aktiv részvétel. Barmely feladat nem teljesitése
vagy a hatarid6 tullépése az alairas megtagadasaval jar.

Félévi munka értékelése: Az eldadasok és a konzultaciok latogatasa kotelezo.

A félév soran az 2-3-4. feladatokbdl €s a gyakorlati feladatok teljesitése soran pontok szerezhetok,
ami a féléves munka értékelésének az alapja.

Barmely feladat el nem készitése alairas megtagadasaval jar. Késedelmes leadas kovetkezménye az
adott beadandohoz tartoz6 pontmegvonas.

Az aladirds megszerzésének feltétele: a tantargyprogramban iitemezett feladatok hataridére torténd
beadasa, bemutatasa.

A feladatok értékelése elore bemutatott szempontrendszer szerint torténik.

Ponthatarok:

0-49% elégtelen (1)
50-64% elégseges (2)
65-79% kozepes (3)
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80-89% i6 (4)

90-100% jeles (5)

KOTELEZO IRODALOM / OBLIGATORY MATERIAL

e KOTELEZO IRODALOM

e El6adasok anyaga

e Szabd K.: Kommunikacio felséfokon. Kossuth Kiado, Budapest, 2009.

e Wimmer A. — Juhasz P. — Jeney J.: Hogyan irjunk...? 101 tanacs (szak)dolgozatiroknak.
Akoliena Kiado, Budapest, 2009.

e Majoros P. : Kutatasmddszertan avagy: hogyan irjunk konnyen, gyorsan jo diplomamunkat?.
Budapest, Tankonyvkiado, 2003.

e AJANLOTT IRODALOM

e A. Pease: Testbeszéd, Park Kiado, Budapest, 2014.
« GOrog I.: Protokoll ? az életem. 2. atdolgozott, bovitett kiadas. ATHENAEUM, 2008.
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